SEGRETERIA GENERALE
Determinazione dirigenziale
Raccolta n. 1565 del 23/12/2016

Provincia di Siena

Oggetto:

APPROVAZIONE AVVISO DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER
PARTECIPAZIONE A PROCEDURA NEGOZIATA RELATIVA ALL'AFFIDAMENTO
DEL SERVIZIO DI INFORMATIZZAZIONE E GESTIONE IN OUTSOURCING DEGLI
ARCHIVI PROVINCIALI.

II Dirigente

VISTO il Bilancio di Previsione 2016 approvato con deliberazione del Consiglio Provinciale n. 46
del 14.11.2016;

VISTO il Piano Esecutivo di Gestione 2016, approvato con Decreto Deliberativo del Presidente n.
115 del 22.11.2016;

VISTO il DUP 2016 approvato con Delibera Consiglio Provinciale n. 46 del 14.11.2016 avente per
oggetto: “Bilancio di Previsione per I'esercizio 2016. Documento unico di programmazione. Elenco
annuale delle Opere Pubbliche. Piano delle alienazioni e valorizzazioni immobiliari. Approvazione”;

VISTO lart. 4, comma 2, del D. Lgs, n.165 del 30/03/2001;

VISTO, ai fini della competenza, I'art.107 del Decreto Legislativo 18/08/2000 n. 267;
VISTO l'art. 30 dello Statuto della Provincia di Siena;

VISTO l'art. 55 del Regolamento sull’ordinamento generale degli Uffici e dei Servizi;

RICHIAMATI i Decreti Deliberativi del Presidente n. 56 del 10/05/2016 e n. 91 del 27/09/2016, con
i quali si & proceduto ad una nuova definizione dell’assetto organizzativo dell’Area Amministrativa
della Provincia, conferendo al sottoscritto le funzioni di Dirigente dei Servizi di Area Vasta;

VISTO che la Provincia ha da tempo avviato una serie di operazioni riguardanti la valorizzazione
e l'alienazione di beni immobili e patrimoniali prevedendo, nell'ambito di un generale processo di
razionalizzazione, lo spostamento di tutti gli uffici periferici presso i locali della sede centrale di
P.zza Duomo, anche allo scopo di ottimizzare I'utilizzo delle risorse finanziarie disponibili e di
individuare nuovi introiti da destinare allo svolgimento delle funzioni istituzionali e all'erogazione di
servizi essenziali ai cittadini;

RILEVATO che all'interno di tale processo riorganizzativo si € reso necessario prendere in esame la
collocazione degli archivi cartacei, attualmente conservati presso le varie sedi decentrate e/o
presso magazzini di proprieta della Provincia;

CONSIDERATO che si tratta di gestire quantitativi ingenti e diversificati di documenti cartacei, al
fine di ottimizzare gli spazi disponibili e di individuare idonee collocazioni per tutto il personale da
ricondurre presso la sede centrale di P.zza Duomo, si € provveduto ad effettuare una indagine
conoscitiva allo scopo di valutare la possibilita di esternalizzazione e informatizzazione degli archivi
(outsourcing), comprensiva di un servizio di scarto;



DATO ATTO CHE:

- Dall'indagine & emerso che la gestione in “outsourcing” permette di abbattere costi interni
di gestione e consente miglioramenti in termini di efficienza;

- Con tale servizio € garantita la conservazione dei documenti in ambienti idonei, sicuri e
protetti, oltre ad una gestione corretta e riservata dei flussi documentali;

- La gestione documentale delle ricerche e consultazioni viene svolta seguendo rigide
procedure e rispettando competenze che garantiscono la riservatezza e la privacy, in
conformita alle vigenti disposizioni di legge e nel rispetto dei criteri di efficienza e
economicita;

- Un buon servizio di “outsourcing” archivistico & in grado di garantire in ogni momento la
ricerca, il prelievo, la consegna di un documento richiesto;

- Da una valutazione degli archivi giacenti presso le varie sedi e magazzini si evince che
I'entita dell’archivio cartaceo, che potrebbe essere esternalizzato con relativo progetto di
scarto, ammonta, in questa fase iniziale, indicativamente a circa 1000 — 1500 metri lineari;

RAVVISATA l'opportunita di procedere, per le motivazioni espresse, all'acquisizione del servizio di
cui sopra, per la durata di tre anni a partire dalla data di aggiudicazione, stimando in €.
120.000,00 comprensivo di IVA e altri eventuali oneri, il costo complessivo da porre a base d'asta,
calcolato in via presunta sulla base di quanto emerso dall'indagine conoscitiva effettuata;

RICHIAMATO l'art. 36 comma 2 lett. b) del D.Lgs. 50/2016 che prevede: “per affidamenti di
importo pari o superiore a 40.000 euro € inferiore a 150.000 euro per i lavori, o alle soglie di cui
all'articolo 35 per le forniture e i servizi, mediante procedura negoziata previa consultazione, ove
esistenti, di almeno cinque operatori economici individuati sulla base di indagini di mercato o
tramite elenchi di operatori economici, nel rispetto di un criterio di rotazione degli inviti”;

VISTO il vigente “REGOLAMENTO PER L'AFFIDAMENTO DI CONTRATTI PUBBLICI DI IMPORTO
INFERIORE ALLE SOGLIE DI RILEVANZA COMUNITARIA, INDAGINI DI MERCATO E FORMAZIONE
E GESTIONE DEGLI ELENCHI DI OPERATORI ECONOMICI” approvato con Deliberazione del
Consiglio Provinciale n. 34 del 25.10.2016;

RICHIAMATO lart. 5 del suddetto Regolamento che prevede, per l'affidamento di contratti di
lavori, servizi e forniture di importo pari o superiore a 40.000,00 euro e fino alle soglie di cui
all'art. 36, co.2 lett. b) di ricorrere a procedure negoziate, con particolare riferimento al co.1 che
recita:

1) Laffidamento e l'esecuzione di lavori di importo pari o superiore a 40.000,00 euro e inferiore a
150.000,00 euro ovvero servizi e forniture di importo pari o superiore a 40.000,00 euro e inferiore
alle soglie europee puo essere affidato tramite procedura negoziata previa consultazione di
almeno cinque operatori economici, ove esistenti;

VISTE le Linee guida n. 4 di attuazione del D. Lgs. n. 50/2016, recanti “Procedure per
I'affidamento dei contratti pubblici di importo inferiori alle soglie di rilevanza comunitarie, indagini
di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori economici”, approvate dall’ANAC con
Delibera n. 1097 del 26/10/2016";

RITENUTO di provvedere all'affidamento del servizio di “outsourcing” degli archivi provinciali con
procedura negoziata su piattaforma MEPA, tramite RDO, da espletare, sulla base di quanto sopra
previsto, con almeno 5 operatori economici;



RITENUTO inoltre di procedere all'individuazione degli operatori economici da invitare alla
procedura negoziata mediante avviso di  manifestazioni di interesse, da pubblicare sul sito
istituzionale della Provincia, sezione bandi-avvisi;

CONSIDERATO che, ai sensi dell’art. 95, comma 3, lett. a) del D.lgs. 50/2016, la migliore offerta
verra selezionata con il criterio dell’'offerta economicamente pili vantaggiosa;

RITENUTO pertanto opportuno approvare l'allegato avviso esplorativo, finalizzato esclusivamente a
ricevere manifestazioni d'interesse per procedere all'affidamento del servizio in oggetto;

DATO ATTO che la manifestazione dinteresse ha l'unico scopo di comunicare all’Ente la
disponibilita da parte dei soggetti economici interessati ad essere invitati a presentare |'offerta alla
procedura negoziata, la cui indizione sara disposta con successivo atto;

PRECISATO che l'art. 4.1.5 delle linee guida ANAC prevede che “L'avviso indica almeno il valore
dell'affidamento, gli elementi essenziali del contratto, i requisiti di idoneita professionale, i requisiti
minimi di capacita economica/finanziaria e le capacita tecniche e professionali richieste ai fini della
partecipazione, il numero minimo ed eventualmente massimo di operatori che saranno invitati alla
procedura, i criteri di selezione degli operatori economici, le modalita per comunicare con la
stazione appaltante;

RILEVATO che a tal fine & stato redatto apposito avviso, oltre allo schema dellistanza di
manifestazione d’interesse, che saranno allegati quale parte integrante e sostanziale del presente
atto;

RICORDATO che, secondo quanto previsto dalla Legge di Stabilita 2016, le Province e le Citta
Metropolitane per l'esercizio 2016 provvedono alla predisposizione del Bilancio di previsione per la
sola annualita corrente, senza procedere alla compilazione del bilancio pluriennale;

RITENUTO altresi di impegnare per la procedura in oggetto la somma di €. 43.500,00,
comprensiva di IVA ed eventuali altri oneri, disponibile sul Cap. 8660 del Bilancio di Previsione
2016 per far fronte alle spese relative alle operazioni iniziali di prelievo della documentazione
presso le varie sedi provinciali, al servizio di logistica ed indicizzazione, nonché agli oneri derivanti
dalla gestione di almeno una annualita;

RAVVISATA inoltre la necessita di rinviare a successivi atti 'assunzione dell'impegno di spesa per
le annualita successive;

DATO ATTO che si & provveduto all'acquisizione del seguente CIG con il sistema SIMOG, secondo
quanto previsto dalla normativa vigente: 69259724E®6;

TUTTO cid premesso;

DETERMINA

1) Di procedere, per le motivazioni di cui in premessa, all'affidamento del servizio di “outsourcing”
degli archivi provinciali mediante procedura negoziata, ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett. b) del D.
Lgs. n. 50/2016 e nel rispetto delle “Linee guida n. 4 di attuazione del D. Lgs. n. 50/2016”,



approvate dal’ANAC con Delibera n. 1097 del 26/10/2016”, nonché in applicazione del
Regolamento Provinciale, approvato con Deliberazione del Consiglio Provinciale n. 34 del
25.10.2016;

2) Di individuare gli operatori economici da invitare alla procedura negoziata per la futura
aggiudicazione del servizio in oggetto, mediante avviso di manifestazione di interesse;

3) Di approvare l'awiso di cui sopra, nonché il relativo modello di istanza, allegati quale parte
integrante e sostanziale del presente atto;

4) Di dare atto che:
- la manifestazione di interesse ha l'unico scopo di comunicare all’Ente la disponibilita, da parte dei
soggetti economici interessati, ad essere invitati alla procedura negoziata, la cui indizione sara
disposta con successivo atto;
- la Provincia si riserva di individuare, tra le comunicazioni pervenute gli aspiranti idonei, ai quali
sara richiesto, con lettera d'invito, di presentare apposita offerta;

5) L'avviso di cui sopra verra pubblicato nel sito internet dell’Amministrazione Provinciale per 20
(venti) giorni consecutivi, cosi come disposto dall’art. 216 comma 9 del D.Lgs.50/2016;

6) Di impegnare, per le motivazioni di cui in premessa, la somma di €. 43.500,00, comprensiva di IVA
ed eventuali altri oneri, facendone carico al Cap. 8660 del Bilancio di Previsione 2016 e di rinviare
a successivi atti I'assunzione dell'impegno di spesa per le annualita successive.

Di impegnare le somme come di seguito dettagliate:

Impegnon.  dell’anno Capitolo Articolo Cod. Siope Imp. €
4544 2016 8660 0 1332 € 43.500,00

Il presente provvedimento, soggetto a pubblicazione, € esecutivo dalla data di apposizione del
visto di regolarita contabile da parte del responsabile del servizio finanziario, ai sensi dell’art. 151,
comma 4, del D.Lgs.267/2000.

Il medesimo & pubblicato sul sito internet del’Amministrazione Provinciale di Siena
(www.provincia.siena.it)

Il SEGRETARIO GENERALE
NARDI GIULIO

Siena 23/12/2016



IN ORDINE ALLA REGOLARITA’ DELLISTRUTTORIA
Il Responsabile attesta la regolarita e completezza dell’istruttoria
IL RESPONSABILE

Siena 23/12/2016

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs n. 82/2005 e s.m.i., del D.P.R.
n.445/2000 e norme collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa ed &
memorizzato digitalmente.
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