
SEGRETERIA GENERALE 
Determinazione dirigenziale
Raccolta n. 218 del 07/03/2017

Oggetto:
CIG 69259724E6 - ATTIVAZIONE PROCEDURA RDO SU MEPA PER 
L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI INFORMATIZZAZIONE E GESTIONE  IN 
OUTSOURCING DEGLI ARCHIVI PROVINCIALI E RELATIVO  IMPEGNO DI SPESA 

Il Dirigente

VISTO il Decreto Deliberativo del Presidente n. 1 del 3.01.2017, che dispone, ai sensi dell’art. 
163 comma 3 del D. Lgs. 267/2000, la gestione del bilancio in esercizio provvisorio;

RITENUTO che, in attesa dell’approvazione del Bilancio di Previsione e del P.E.G. per l’anno 
2017, per evitare ritardi all’azione dell’Ente, si possa dare corso ai procedimenti che fanno 
riferimento ai capitoli di spesa già assegnati nel 2016 per le funzioni ordinarie;

VISTO l’art. 4, comma 2, del D. Lgs, n.165 del 30/03/2001;

VISTO, ai fini della competenza, l’art.107 del Decreto Legislativo 18/08/2000 n. 267;

VISTO l’art. 30 dello Statuto della Provincia di Siena;

VISTO l’art. 55 del Regolamento sull’ordinamento generale degli Uffici e dei Servizi;

RICHIAMATI i Decreti Deliberativi del Presidente n. 56 del 10/05/2016 e n. 91 del 27/09/2016, 
con i quali si è proceduto ad una nuova definizione dell’assetto organizzativo dell’Area 
Amministrativa della Provincia, conferendo al sottoscritto le funzioni di Dirigente dei Servizi di 
Area Vasta;

RICHIAMATA la propria determinazione n. 1565 del 23.12.2016 avente per oggetto 
“Approvazione avviso di manifestazione di interesse per partecipazione a procedura negoziata 
relativa all’affidamento del servizio di informatizzazione e gestione  in outsourcing degli archivi 
provinciali”;

RILEVATO che a seguito dell’avviso di cui sopra sono pervenute, nei termini stabiliti e con le  
modalità previste,  n.  27 istanze  di Ditte interessate a partecipare alla procedura negoziata, di  
cui all’elenco in atti;

VISTO l'art. 36 del D. Lgs. n. 50/2016,  e le Linee Guida ANAC n. 4,  di attuazione del D.  
Lgs.50/2016, approvate  dal Consiglio dell’Autorità con delibera n. 1097 del 26.10.2016, in base 
alle quali:

 l'affidamento e l'esecuzione di servizi di importo inferiore alla soglia comunitaria, pari ad 
€ 209.000,00, avvengono nel rispetto dei principi di economicità, efficacia, tempestività, 
correttezza,  libera  concorrenza,  non  discriminazione,  trasparenza,  proporzionalità, 
rotazione, nonché di pubblicità con le modalità indicate nel codice (comma 1);

 le  stazioni  appaltanti  procedono  all'affidamento  di  servizi  di  importo  inferiore  alla  
suddetta soglia comunitaria mediante procedura negoziata previa consultazione, ove 



esistenti,  di  almeno cinque  operatori  economici  individuati  sulla  base di  indagini  di 
mercato o tramite elenchi di operatori economici, nel rispetto di un criterio di rotazione 
degli inviti (comma 2, lett. b);

 per lo svolgimento delle suddette procedure, le stazioni appaltanti possono procedere 
attraverso un mercato elettronico che consenta acquisti telematici basati su un sistema 
che attua procedure di scelta del contraente interamente gestite per via elettronica, ivi  
compreso  il  mercato  elettronico  delle  pubbliche  amministrazioni  (MEPA),  messo  a 
disposizione dal Ministero dell'Economia e delle Finanze avvalendosi di CONSIP S.p.A. 
(comma 6);

VISTO  il  vigente   “REGOLAMENTO  PER  L’AFFIDAMENTO  DI  CONTRATTI  PUBBLICI  DI 
IMPORTO INFERIORE ALLE SOGLIE DI RILEVANZA COMUNITARIA, INDAGINI DI MERCATO E 
FORMAZIONE  E  GESTIONE  DEGLI  ELENCHI  DI  OPERATORI  ECONOMICI”  approvato  con 
Deliberazione del Consiglio Provinciale n. 34 del 25.10.2016;

RITENUTO quindi, in applicazione di quanto disposto con la sopra citata determinazione n. 
1565 del 23.12.2016,  di provvedere  all’affidamento del servizio di “outsourcing” degli archivi 
provinciali  con   procedura  negoziata  su  piattaforma   MEPA,   tramite  RDO,  invitando  a 
partecipare le ditte di cui  all’elenco in atti;

CONSIDERATO che, ai sensi dell’art. 95, comma 4, del D.lgs. 50/2016, la migliore offerta verrà 
selezionata con il criterio del prezzo più basso;

VISTO  lo  schema  di  capitolato  allegato  al  presente  atto  per  farne  parte  integrante  e 
sostanziale;

DATO ATTO che le modalità di esecuzione del servizio, riportate nello schema di capitolato,  
sono  state  formulate  tenendo  conto  di  criteri  atti  a  garantire  livelli  elevati  in  materia  di 
sicurezza, riservatezza, tempestività ed efficientamento per la presa in carico, la custodia, la 
conservazione  la consultazione on line o la consegna dei documenti afferenti l’archivio conferito 
in outsourcing;

RITENUTO di avviare la procedura di acquisizione  del servizio in oggetto per un periodo  di tre 
anni a partire dalla data di aggiudicazione e di valutare in €. 120.000,00 comprensivo di IVA e 
altri  eventuali oneri, il costo complessivo da porre a base d’asta, calcolato in via presunta sulla 
base di quanto emerso dall’indagine conoscitiva effettuata;

RICORDATO che,  secondo quanto previsto dalla Legge di Stabilità 2016, le Province e le Città  
Metropolitane erano tenute  alla predisposizione del Bilancio di previsione per la sola annualità 
2016, senza procedere alla compilazione del bilancio pluriennale 2016-2018;

RICORDATO  inoltre  che  con  la  determinazione  n.  1565  del  23.12.2016  si  provvedeva  ad 
impegnare,  per la procedura in oggetto,  la somma di €. 43.500,00, comprensiva di IVA ed 
eventuali altri oneri,  disponibile sul Cap. 8660 del Bilancio di Previsione 2016 per far fronte alle  
spese relative  alle  operazioni  iniziali   di  prelievo della  documentazione presso le varie sedi  
provinciali, al servizio di logistica ed indicizzazione, nonché agli oneri derivanti dalla  gestione di  
almeno una annualità;



RITENUTO  di  impegnare,  per  l’esercizio  in  corso,  l’ulteriore  somma  di  €.  43.500,00  a 
completamento delle spese previste  per le fasi di presa in carico, ricognizione, nonché   di  
deposito  e gestione degli archivi cartacei  per l’annualità 2017, facendone carico al Cap. 8660 
del Bilancio di previsione – Esercizio provvisorio 2017;

PRECISATO che la durata contrattuale sarà  inizialmente fissata in due annualità, a partire dalla 
data  di  aggiudicazione,  in  quanto  trovano copertura  finanziaria  nelle  attuali  disponibilità  di 
bilancio, come sopra evidenziato   e che  potrà essere estesa alla terza annualità solamente in 
presenza di condizioni finanziarie di bilancio, tali da garantire la copertura del servizio anche per  
il terzo anno;

DATO ATTO altresì  che l’impegno medesimo non è suscettibile  di  pagamento frazionato in 
dodicesimi;

RICORDATO   che  il  CIG  acquisito  con  il  sistema  SIMOG,  secondo  quanto  previsto  dalla 
normativa vigente è il seguente: 69259724E6;

DATO ATTO che il  responsabile della presente istruttoria è il  titolare della P.O. “Segreteria  
Generale,  pari  opportunità  e  istruzione”,   Dott.ssa  Roberta  Guerri,  dipendente  di  questa 
Amministrazione;

TUTTO ciò premesso;

DETERMINA

1) di  attivare  su  MEPA  la  procedura  RDO  finalizzata  all’affidamento  del  servizio  di 
informatizzazione e gestione  in “outsourcing” degli archivi provinciali, provvedendo ad invitare 
le ditte che hanno presentato apposita  istanza di partecipazione, di cui all’elenco in atti;

2) di stabilire che la richiesta di offerta sarà riferita all’acquisizione del servizio per un periodo 
di tre anni dalla data di aggiudicazione;

3) di dare atto che la durata contrattuale sarà inizialmente fissata in due annualità a partire 
dalla data di aggiudicazione, con la possibilità di essere estesa alla terza annualità solamente in 
presenza di condizioni finanziarie di bilancio tali da garantire la copertura del servizio anche per  
il terzo anno;

4) di approvare lo schema di capitolato allegato al presente atto per farne parte integrante e 
sostanziale;

5) di impegnare, per le motivazioni e le  finalità riportate in premessa,  l’ulteriore  somma di €.  
43.500,00 - facendone carico al Cap. 8660 del Bilancio di previsione – Esercizio provvisorio 
2017;

6) di confermare l’impegno di €. 43.500,00 assunto sul Cap. 8660 del bilancio 2016 con atto 
n. 1565 del 23.12.2016;



7) di rinviare a successivi atti l’impegno di spesa relativo alla copertura finanziaria della terza 
annualità  contrattuale  solamente in  presenza di  disponibilità  di  bilancio  tali  da  garantire  la 
copertura del servizio.

Di impegnare le somme come di seguito dettagliate:
Impegno n. dell’anno Capitolo Articolo Cod. Siope Imp. €
1692 2017 8660 0 1332 €  43.500,00
785 2017 8660 0 1332 €  43.500,00

Il presente provvedimento, soggetto a pubblicazione, è esecutivo dalla data di apposizione del 
visto di regolarità contabile da parte del responsabile del servizio finanziario, ai sensi dell’art. 151,  
comma 4, del D.Lgs.267/2000.

Il medesimo è pubblicato sul sito internet dell’Amministrazione Provinciale di Siena 
(www.provincia.siena.it)

 

Il SEGRETARIO GENERALE
NARDI GIULIO

Siena 07/03/2017                  

IN ORDINE ALLA REGOLARITA’ DELL’ISTRUTTORIA
Il Responsabile attesta la regolarità e completezza dell’istruttoria
IL RESPONSABILE

Siena 07/03/2017
 

              

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs n. 82/2005 e s.m.i., del D.P.R. 
n.445/2000 e norme collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa ed è 
memorizzato digitalmente.
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