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PARTE PRIMA: DATI DELL’APPALTO 
 
 
 
1. STAZIONE APPALTANTE:  

PROVINCIA DI SIENA, Piazza Duomo n. 9 - 53100 SIENA, indirizzo internet: 
www.provincia.siena.it. 

1.1. Per informazioni tecniche: Broker AON SpA, Via Fra’ Bartolommeo n. 16 – 50121 
Firenze, tel. 055/203571, fax 055/2035934, all’attenzione di Marzia Chiani, tel. 055/2035909, 
e-mail Marzia.Chiani@aon.it. 

1.2. Per informazioni amministrative: Dott. Davide Lo Conte, tel. 0577 241916 e-mail: 
loconte@provincia.siena.it. 

Responsabile del procedimento: Dott.ssa Simona Migliorini, tel. 0577 241287, fax 0577 
241321, e-mail: simona.migliorini@provincia.siena.it; 

PEC: contratti.provsi@pec.consorzioterrecablate.it 
 
Il bando di gara, il presente disciplinare, contenente le norme integrative del bando relative 
alle modalità di partecipazione alla gara, di compilazione e di presentazione dell’offerta, il 
capitolato d’appalto, la modulistica e l’elenco dei sinistri sono disponibili e scaricabili, in 
formato elettronico, sul profilo del committente della stazione appaltante al seguente 
indirizzo: www.provincia.siena.it/Bandi-avvisi-e-concorsi/Bandi/Servizi/Bandi-in-scadenza. 
 
 
2. TIPOLOGIA DI GARA 

2.1. Determinazione a contrarre:  

Determinazione dirigenziale del Settore AFFARI GENERALI  n. 2328 del 05/09/2014.  

2.2. Codice identificativo gara:  

Il numero di gara è  5733337:  
L’appalto è suddiviso in 6 lotti: 
Lotto 1 - All Risks  CIG   59089793BA; 
Lotto 2 – RCAuto CIG   59089961C2; 
Lotto 3 - Kasko CIG   590909751A; 
Lotto 4 - Infortuni CIG   5909104ADF; 
Lotto 5 - Tutela legale CIG   59091110A9; 
Lotto 6 - RCT/O  CIG   590911866E. 
 
2.3. Procedura di gara:  

Procedura aperta, ai sensi dell’art. 3, comma 37, del D. Lgs. 12 aprile 2006 n. 163 e nel 
rispetto di quanto previsto dagli artt. 54 e 55 del medesimo D. Lgs.; 
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2.4. Tipologia dell’appalto:  

Appalto di servizi, categoria 6 dell’allegato II A del D. Lgs. n. 163/2006 – CPV 66516000; 

2.5. Criterio di aggiudicazione:  

La gara sarà aggiudicata con il criterio del prezzo più basso, determinato mediante ribasso 
percentuale unico sull'importo annuale posto a base di gara, ai sensi dell’art. 82 del D. Lgs. n. 
163/2006, con valutazione della congruità dell’offerta ai sensi dell’articolo 86 commi 1, 3, 3 
bis e 4 e articoli 87 e 88 del  D. Lgs. n. 163/2006 e s.m.i.  

 

3. OGGETTO DELL’APPALTO 

SI PRECISA CHE NEL CASO IN CUI LE DISPOSIZIONI NORMATIVE DI 
RIORDINO DEL SISTEMA DELLE PROVINCE, COME PREVISTO DALLA 
LEGGE N. 56/2014, OD ALTRE SUCCESSIVE DISPOSIZIONI IN MATERIA, 
PREVEDESSERO LO SCIOGLIMENTO DELLE PROVINCE O LA MODIFICA 
SOSTANZIALE DELLE ATTUALI COMPETENZE, LA PROVINCIA DI SIENA SI 
RISERVA LA FACOLTÀ DI RISOLVERE IL CONTRATTO CON PREAVVISO DI 
60 GG. MEDIANTE RACCOMANDATA A/R ED IL PREMIO PAGATO E NON 
GODUTO VERRÀ RIMBORSATO DALLA COMPAGNIA AL NETTO DELLE 
IMPOSTE GOVERNATIVE.  
 
 
3.1. Luogo di esecuzione del servizio:  

Siena - Piazza Duomo n. 9;  

3.2. Descrizione:  

L’appalto ha per oggetto l’affidamento dei servizi assicurativi per i rami all risks (lotto 1), 
infortuni (lotto 2), RCT/O (lotto 3), kasko (lotto 4), tutela legale (lotto 5) e RCA (lotto 6). 

 
3.3. Importo dell’appalto 

Importo complessivo per il triennio a base di gara: € 2.319.000,00 al netto di imposte e 
contributo SSN.   
L’appalto è suddiviso in n. 6 lotti i cui importi sono così stimati: 
Ramo CIG Importo annuo Importo triennale
All risks 59089793BA 100.000,00 300.000,00
RC Auto 59089961C2 170.000,00 510.000,00
Kasko 590909751A 21.000,00 63.000,00
Infortuni 5909104ADF 13.000,00 39.000,00
Tutela legale 59091110A9 19.000,00 57.000,00
RCT/O 590911866E 450.000,00 1.350.000,00

TOTALI  773.000,00 2.319.000,00
 
Non sono previsti rischi interferenziali e pertanto l’importo degli oneri per la sicurezza è pari 
a zero. 
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3.4. Durata dell’appalto  

La durata del servizio è prevista in TRE Anni (3), con decorrenza da ore 24:00 del 31/12/2014 
a ore 24:00 del 31/12/2017, senza obbligo di disdetta.  
Il termine di decorrenza e, conseguentemente, il termine di scadenza potranno essere 
posticipati qualora l’iter di gara non risultasse concluso alla data del 31/12/2014. 

 

3.5. Opzioni:  

L’appalto potrà essere prorogato [ così come previsto nel Capitolato Specifico d’oneri ] su 
richiesta della Provincia, per un periodo massimo di 120 (centoventi) giorni. 

 
3.6. Clausola Broker 

Per la gestione e l’esecuzione dei contratti assicurativi questo Ente si avvale della società 
AON S.p.A, Via Frà Bartolommeo 16, 50132 Firenze - Settore Enti Pubblici, Tel. 
055/2035904, ai sensi degli artt. 108, 109 e seguenti del D.Lgs. n. 209/2005.  
La remunerazione del Broker è a carico degli Assicuratori nella misura dell’1% per la polizza 
RCA e del 5% per le altre polizze, in percentuale sul premio imponibile.  
Tali percentuali sono soggette a cambiamento perché è IN CORSO DI ESPLETAMENTO 
LA GARA DI APPALTO PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI BROKERAGGIO - 
CIG 58040158B0.  
 
3.7. Tracciabilità dei flussi finanziari  

Il contratto di assicurazione è sottoposto al rispetto di tutti gli obblighi di tracciabilità dei 
flussi finanziari di cui all’art. 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136 e successive modifiche. 
Per quanto attiene al pagamento del premio si fa rinvio, pertanto, alle indicazioni operative 
contenute nella determinazione n. 4 del 7 Luglio 2011 dell’Autorità di vigilanza sui contratti 
pubblici, punto 4.10 “Contratti nel settore assicurativo”. 

E’ consentito al broker d’incassare i premi per il tramite del proprio conto corrente separato di 
cui all’art.117 del Codice delle assicurazioni  (decreto legislativo 7 settembre 2005, n. 209), 
identificato e comunicato quale conto “dedicato”, ai sensi della legge n.136/2010. In 
alternativa alla accensione di un conto separato, è ammessa ai sensi del predetto art. 117, 
comma 3-bis, del Codice delle assicurazioni, la presentazione di una fideiussione bancaria: in 
tal caso il broker deve avere un conto bancario o postale nel quale transiteranno tutti i 
pagamenti effettuati  dalla Provincia, muniti del relativo CIG. 
 
3.8. Rimborso spese di pubblicazione 

Ai sensi dell'art. 34, comma 35, del D.L. n. 179/2013, convertito in legge n. 221/2012, le 
spese sostenute dalla Provincia di Siena per la pubblicazione del bando e dell’esito, per 
estratto, sui quotidiani dovranno essere rimborsate dall'aggiudicatario entro 60 gg. 
dall'aggiudicazione. 
Al fine di consentire una corretta determinazione dell’offerta, si comunica che tali spese sono 
stimate in € 1.800,00 ca. per la pubblicazione del bando ed € 1.800,00 ca. per la pubblicazione 
dell’esito di gara. 
 



 

 4 

4. TERMINE DI RICEZIONE E DATA DI APERTURA DELLE OFFERTE: 

Le offerte dovranno pervenire all’ufficio Protocollo della Provincia di Siena, Piazza 
Duomo n. 9 53100 SIENA, entro le ore 12.00 del giorno 18 Novembre 2014 secondo le 
modalità specificate nella seconda Parte del presente disciplinare.  
 

L’apertura delle offerte avverrà in seduta pubblica presso la sede della Provincia. 
La data di apertura sarà resa nota ai partecipanti con avviso pubblicato sul sito INTERNET 
della Provincia www.provincia.siena.it almeno 10 giorni antecedenti la data della seduta di gara. 
La pubblicazione di tale avviso equivale ad avvenuta comunicazione ai partecipanti  
 

5. FINANZIAMENTO  

L’appalto viene finanziato, in conformità alla determinazione dirigenziale n. 2328 del 
05/09/2014, mediante fondi di Bilancio propri. 
 
 
6. CAUZIONI E GARANZIE 

L’offerta dei concorrenti deve essere corredata dalla cauzione provvisoria di cui all’art. 
75 del D. Lgs. n. 163/2006, pari al 2% (due per cento) dell’importo triennale del lotto per il 
quale viene presentata l’offerta, e precisamente: 

 
Ramo CIG Importo triennale CAUZIONE PROVVISORIA
Lotto 1 - All Risks  59089793BA 300.000,00  €   6.000,00 
Lotto 2 – RCAuto 59089961C2 510.000,00  € 10.200,00 
Lotto 3 - Kasko 590909751A 63.000,00  €   1.260,00 
Lotto 4 - Infortuni 5909104ADF 39.000,00  €      780,00 
Lotto 5 - Tutela legale 59091110A9 57.000,00  €   1.140,00 
Lotto 6 - RCT/O  590911866E 1.350.000,00  € 27.000,00 

 
La cauzione provvisoria dovrà essere costituita con le modalità previste nella terza 

parte, paragrafo A.3, del presente disciplinare.  
L’aggiudicatario dovrà prestare la cauzione definitiva prevista dall’articolo 113, commi 

1 e 2, del D. Lgs. n. 163/2006. 
 
 
7. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA 

Sono ammessi a partecipare alla presente procedura di gara tutti i soggetti di cui 
all’articolo 34, comma 1, del D.lgs. n. 163/2006, singoli o raggruppati temporaneamente ai 
sensi dell’art. 37 del medesimo decreto, anche in coassicurazione.  

I concorrenti con sede in altri stati dell’Unione Europea sono ammessi alle condizioni di 
cui all’articolo 3, comma 7, del d.P.R. n. 34/2000 nonché alle condizioni di cui agli artt. 38, 
39 e 47 del D. Lgs. n. 163/2006.  

Ai predetti soggetti si applicano le disposizioni normative contenute negli artt. 35, 36 e 
37 del D. Lgs. n. 163/2006. 
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Si precisa che l’impresa CAPOGRUPPO (mandataria o delegataria) dovrà 
ritenere una quota percentuale del rischio NON INFERIORE AL 50%, mentre ciascuna 
impresa MANDANTE O DELEGANTE dovrà ritenere una quota percentuale del 
rischio NON INFERIORE AL 25%. 

 
È fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento 

temporaneo o consorzio ordinario o GEIE, a pena di esclusione di tutte le offerte presentate, 
ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale qualora partecipino alla gara 
medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti o GEIE.  

É vietata qualsiasi modificazione alla composizione delle associazioni temporanee e dei 
consorzi rispetto a quella risultante dall'impegno presentato in sede di offerta o, se già 
costituite, rispetto all'atto di costituzione prodotto in sede di offerta, con la sola eccezione del 
verificarsi del caso di cui all'articolo 12, comma 1, del D.P.R. 3 giugno 1998, n. 252 ed 
all’articolo 37, commi 18 e 19, del D. Lgs. n. 163/2006 e successive modifiche e integrazioni. 

I consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lettere b) e c), del D. Lgs. n. 163/2006, sono 
tenuti a indicare se intendono eseguire direttamente il servizio oppure se intendono affidarne 
l’esecuzione ai consorziati, con indicazione, in quest’ultimo caso, dei consorziati per i quali il 
consorzio concorre e che eseguiranno il servizio.  

Ai sensi dell’art. 36, comma 5, e dell’art., 37, comma 7, del D. Lgs. n. 163/2006, è fatto 
divieto alle società consorziate esecutrici dei consorzi stabili e dei consorzi tra cooperative di 
produzione e lavoro e tra imprese artigiane, di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla 
medesima gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia la consorziata 
esecutrice. 

 
Si precisa che, nel caso di COASSICURAZIONE, vale quanto prescritto per i 

raggruppamenti temporanei di impresa non costituiti. Resta vigente il vincolo di 
solidarietà tra le compagnie presenti nel riparto di coassicurazione, in deroga all’art. 1911 del 
Codice Civile. Resta convenuto che l’Ente potrà agire giudizialmente ed extragiudizialmente 
nei confronti di una o più coassicuratrici, obbligate solidalmente fra loro per l'esecuzione del 
contratto di assicurazione. 

 
 
8. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  

Gli operatori economici che intendono partecipare alla presente procedura di gara 
devono dichiarare, a pena di esclusione, il possesso dei seguenti requisiti: 
 
8.1. REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE 

a) Iscrizione al Registro delle imprese presso la competente C.C.I.A.A. o ad altro organismo 
equipollente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, ex art. 39 del D. Lgs. n. 
163/2006;  

b) Autorizzazione rilasciata dall’IVASS all’esercizio dell’attività assicurativa oggetto del 
lotto per il quale il concorrente partecipa. Le imprese aventi sede in altro Stato membro 
dell’Unione Europea devono essere in regola con la vigente normativa per l’esercizio 
dell’attività assicurativa in regime di libertà di stabilimento o in regime di libera 
prestazione di servizi in Italia, ex artt. 23 e 24 del D. Lgs. n. 209/2005. 
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8.2. REQUISITI DI ORDINE GENERALE 

c) Inesistenza delle cause di esclusione dalla partecipazione alle gare di appalto previste 
dall’art. 38 del D.lgs. n. 163/2006 e s.m.i.; 

d) Inesistenza di alcun rapporto di controllo di cui all’art. 2359 del C.C. con altre imprese 
concorrenti, oppure, qualora sussista tale rapporto di controllo con un altro partecipante 
alla procedura, non imputabilità a un unico centro decisionale delle offerte, ai sensi 
dell’art. 38, comma 1, lettera m-quater), così come introdotto dall’art. 3 del decreto legge 
25 settembre 2009, n. 135; 

 
8.3. REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA  

Ai sensi dell’art. 41 del D. Lgs. n. 163/2006, i requisiti minimi di capacità economico-
finanziaria richiesti sono i seguenti: 
 
e) Per i lotti 1, 2, 3, 4 e 6: aver svolto attività assicurativa  (raccolta premi) nel totale rami 

danni negli esercizi 2011, 2012 e 2013 per un importo non inferiore ad 
€ 300.000.000,00= nel triennio considerato; 

Per il solo lotto 5 (tutela legale): aver svolto attività assicurativa (raccolta premi) nel 
ramo tutela legale negli esercizi 2011, 2012 e 2013 per un importo non inferiore ad 
€ 30.000.000,00= nel triennio considerato. 

Ai fini dei controlli di cui all’art. 48 del D. Lgs. n. 163/2006, il presente requisito sarà provato 
da copie in estratto degli ultimi tre bilanci approvati e depositati presso la Camera di 
Commercio. 
 
8.4. REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE 

Ai sensi dell’art. 42 del D. Lgs. n. 163/2006, i requisiti minimi di capacità tecnico-
professionale richiesti sono i seguenti: 
 
f) Svolgimento, nel triennio 2011-2012-2013, di almeno un servizio assicurativo per la 

copertura del rischio oggetto del lotto per cui si concorre a favore di amministrazioni 
pubbliche od organismi di diritto pubblico.  

Ai fini dei controlli di cui all’art. 48 del D. Lgs. n. 163/2006, il presente requisito sarà provato 
da certificati rilasciati dalle amministrazioni pubbliche committenti. 
 
N.B.: I requisiti elencati nel presente art. 8 dovranno essere comprovati attraverso l’utilizzo 
del sistema AVCPASS. Pertanto tutti i soggetti interessati a partecipare alla gara devono 
registrarsi al sistema accedendo all’apposito link sul portale AVCP – Servizi ad accesso 
riservato. 
 
8.5. RAGGRUPPAMENTI DI IMPRESE E CONSORZI  

In caso di Consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lett. b) e c) del D. Lgs. n. 163/2006 
(consorzi tra cooperative di produzione e lavoro e tra imprese artigiane e consorzi stabili), i 
requisiti di idoneità professionale, di cui alla lettera a) del precedente paragrafo 8.1), e i 
requisiti di ordine generale, di cui al precedente paragrafo 8.2), devono essere posseduti, a 
pena di esclusione, sia dal consorzio sia dalle imprese indicate come esecutrici dell’appalto. 
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In caso di Raggruppamenti temporanei di imprese/Consorzi ordinari/GEIE, i requisiti di 
idoneità professionale, di cui alla lettera a) del precedente paragrafo 8.1), e i requisiti di 
ordine generale, di cui al precedente paragrafo 8.2), devono essere posseduti, a pena di 
esclusione, da ciascuna delle imprese facenti parte del RTI/GEIE/Consorzio.  

In caso di Coassicurazione, in deroga all’art. 1911 del Codice Civile, è stabilito il 
principio di solidarietà. Pertanto la società delegataria, in via solidale, sarà comunque tenuta a 
rispondere nei confronti dell’ente assicurato di tutti gli obblighi derivanti dal contratto. 

I requisiti di capacità economico-finanziaria e di capacità tecnico-professionale devono 
essere posseduti cumulativamente per l’intero 100% dal RTI/GEIE/Consorzio.  

Si precisa che l’impresa CAPOGRUPPO (mandataria o delegataria) deve 
possedere i requisiti tecnici ed economici in misura non inferiore al 50%, mentre 
ciascuna impresa mandante o delegante deve possedere detti requisiti in misura non 
inferiore al 25%. 

 
Ai sensi dell’art. 37, comma 4, del D. Lgs. n. 163/2006, in caso di raggruppamenti 

temporanei di imprese e di consorzi ordinari, costituiti o da costituire, devono essere 
specificate, a pena di esclusione, le parti dell’appalto che saranno eseguite dai singoli 
operatori economici riuniti o consorziati o in GEIE.  

 
 

9. AVVALIMENTO 

Ai sensi dell’art. 49 del D. Lgs. n. 163/2006 è consentito il ricorso all’istituto 
dell’avvalimento. Tale ricorso è ammesso esclusivamente per la dimostrazione dei requisiti di 
carattere tecnico-finanziario di cui ai precedenti paragrafi 8.3) e 8.4).  

Il candidato e il soggetto ausiliario dovranno fornire le dichiarazioni specificatamente 
indicate al comma 2 lettere a), b), c), d), e) f), g) di cui all’art. 49 del D. Lgs. n. 163/2006. 

Il candidato può avvalersi, a PENA DI ESCLUSIONE, di un unico soggetto ausiliario 
per ciascun requisito. 

Il candidato e il soggetto ausiliario sono responsabili in solido nei confronti della 
stazione appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto. 

Non è consentito, a PENA DI ESCLUSIONE, che dello stesso ausiliario si avvalga più 
di un candidato e che partecipino alla gara sia il soggetto ausiliario che quello ausiliato. 

I requisiti devono essere comprovati producendo all’uopo la documentazione atta a 
dimostrare tutto quanto indicato all’art. 49 del D. Lgs. n. 163/2006 e mediante obbligatoria 
compilazione del “Modello D” (Dichiarazione di impegno del soggetto ausiliario).   

Nel contratto di avvalimento dovranno essere precisate la tipologia e l’entità dei 
requisiti e delle risorse messi a disposizione del concorrente dall’impresa ausiliaria in modo 
da escludere la semplice mercificazione del requisito avvallato. 

 
 

10. SUBAPPALTO 

È ammesso il subappalto, nella misura non superiore al 30% dell’importo contrattuale, 
ai sensi dell’art. 118 del Codice. 

Il subappalto non comporta alcuna modificazione agli obblighi e agli oneri 
dell’aggiudicatario, che rimane responsabile nei confronti della Provincia di quanto 
subappaltato. 

L’affidamento in subappalto è sottoposto, alle seguenti condizioni:  
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a) il concorrente, all’atto dell’offerta, deve indicare le prestazioni che intende subappaltare. 
b) l’aggiudicatario deve depositare il contratto di subappalto almeno venti giorni prima 
dell’inizio dell’esecuzione delle prestazioni subappaltate; 
c) con il deposito del contratto di subappalto l’appaltatore deve trasmettere, altresì, la 
documentazione attestante il possesso da parte del subappaltatore dei requisiti di 
qualificazione previsti dal bando di gara e dalla normativa vigente, per lo svolgimento delle 
prestazioni a lui affidate; 
d) che non sussista, nei confronti del subappaltatore, alcuno dei divieti previsti dall’art. 10 
della Legge n.575/65 s.m.i.; 
e) le prestazioni affidate in subappalto non possono essere oggetto di ulteriore subappalto. 
 

La Provincia non provvederà al pagamento diretto dei subappaltatori e l’appaltatore sarà 
obbligato a trasmettere alla Stazione Appaltante, entro 20 giorni dalla data di ciascun 
pagamento, copia delle fatture quietanzate relative ai pagamenti da esso corrisposti ai 
subappaltatori, con l’indicazione delle ritenute di garanzia effettuate. Qualora l'appaltatore 
non trasmetta le fatture quietanzate entro il suddetto termine, la Provincia potrà sospendere il 
successivo pagamento fino a quando dette fatture non le vengano trasmesse.  

Per quanto non previsto nel presente articolo si applicano le disposizioni dell’art. 118 
del Codice. 
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PARTE SECONDA: PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 
 
 
 
11.  MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 

L’appalto è suddiviso in n. 6 (sei) lotti. Le offerte potranno essere presentate per uno o 
più lotti o per tutti i lotti. Non è ammessa, pena la esclusione dalla gara, l’offerta parziale 
nell’ambito di un lotto. 

 
Il plico contenente l’offerta e le documentazioni, pena l’esclusione dalla gara, deve 

pervenire, a mezzo raccomandata del servizio postale ovvero mediante agenzia di recapito 
autorizzata, entro il termine perentorio ed all’indirizzo di cui al punto 4) della  parte prima del 
disciplinare di gara. 

È altresì facoltà dei concorrenti la consegna a mano dei plichi, all’Ufficio Protocollo, 
sito in Piazza Duomo n.9, piano terreno, nei giorni dal  lunedì  al venerdì dalle ore 9 alle ore 
13, il martedì e il giovedì  anche dalle  ore 15 alle ore 17. In tal caso verrà apposto timbro di 
accusa ricevuta su fotocopia del frontespizio del plico contenente l’offerta da produrre a cura 
del concorrente.   

Il plico deve essere idoneamente sigillato, controfirmato sui lembi di chiusura e deve 
recare all’esterno l’intestazione del mittente, l’indirizzo dello stesso, il numero di telefono, il 
numero di fax e, ben visibile, pena la nullità, la seguente dicitura: “Offerta per l’appalto del 
servizio di copertura assicurativa  – LOTTO N. ____  oppure   LOTTI N. ___, ______”. 

Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti. 
All’interno del plico devono essere inserite  due buste, a loro volta sigillate e 

controfirmate sui lembi di chiusura, recanti l’intestazione del mittente e la dicitura, 
rispettivamente:  

 
“Busta A – Documentazione amministrativa”, 
“Busta B - Offerta economica”; 
[eventualmente] “Busta C – Documenti ex art. 38 comma 2” (solo per i concorrenti che 
dichiarano di trovarsi in una situazione di controllo di cui all’art. 2359 del codice 
civile). 
 
Nel caso venga presentata offerta per più lotti o per tutti i lotti, all’interno del plico 

contenente i documenti e le offerte economiche dovranno essere inseriti più plichi B (uno per 
lotto); invece il plico A potrà essere unico (cioè comune a tutti i lotti per i quali è presentata 
l’offerta) con l’eccezione dell’ipotesi in cui vi siano differenze fra i lotti nelle modalità di 
partecipazione alla gara del concorrente ( a titolo di esempio: diversa forma giuridica, diversa 
composizione del raggruppamento di imprese o della coassicurazione, diversa ripartizione del 
rischio) nel qual caso dovranno essere inseriti più plichi A con indicazione all’esterno del 
Lotto di riferimento. 
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11.1. BUSTA A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

A.1) DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA 
redatta secondo l’allegato “Modello A”.  

Con la “Domanda di partecipazione e Dichiarazione sostitutiva” il candidato, sotto la propria 
responsabilità:  
1) [solo per i consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lettera b) e lettera c), del D. Lgs. n. 

163/2006] dichiara di eseguire direttamente i servizi oppure di concorrere per i 
consorziati che dovranno  essere elencati;   
 

2) (solo per i raggruppamenti temporanei/consorzi ordinari/GEIE/coassicurazione) elenca 
gli operatori economici che compongono il raggruppamento, indicando il nominativo 
dell’operatore capogruppo e specificando le quote di partecipazione e le parti della 
prestazione che saranno eseguite dalle singole imprese;   

 
3) (solo per i raggruppamenti temporanei da costituire) si impegna, in caso di 

aggiudicazione della gara d’appalto:   
- a costituire il raggruppamento temporaneo con i soggetti indicati al punto precedente;  
- a conferire mandato collettivo speciale con rappresentanza, ai sensi dell’art. 37, commi 
14, 15 e 16, del D. Lgs. n. 163/2006, ad uno di essi, qualificato come mandatario, il 
quale stipulerà il contratto in nome e per conto dei mandanti;  
 

4) (solo per i raggruppamenti temporanei/consorzi/GEIE già costituiti) indica gli estremi 
dell’atto costitutivo, compresi i dati della scrittura privata autenticata/atto pubblico con 
cui è stato conferito mandato collettivo speciale con rappresentanza alla società o al 
professionista indicati come capogruppo, ai sensi dell’art. 37, comma 15, del Codice; 
 

5) dichiara di non partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o 
consorzio, né contemporaneamente in forma individuale o in raggruppamento o 
consorzio; 
 

6) dichiara di essere iscritto al registro delle imprese della Camera di Commercio, 
Industria, Artigianato ed Agricoltura della Provincia in cui l'impresa ha sede, oppure – 
in caso di concorrenti di altri stati membri - in analogo registro dello Stato di 
appartenenza (all. XI C del D.Lgs. n. 163/2006 ), nonché – in caso di cooperative – gli 
estremi dell’iscrizione all’Albo nazionale delle società cooperative;   

 
7) elenca i nominativi, i dati anagrafici e di residenza del titolare o del direttore tecnico se 

si tratta di impresa individuale; dei soci o del direttore tecnico se si tratta di società in 
nome collettivo; dei soci accomandatari e del direttore tecnico se si tratta di società in 
accomandita semplice; degli amministratori muniti di potere di rappresentanza e del 
direttore tecnico o del socio unico persona fisica, ovvero del socio di maggioranza in 
caso di società con meno di quattro soci, se si tratta di altro tipo di società o consorzio;   

 
8) dichiara se ci sono soggetti cessati dalle cariche societarie indicate all’art. 38, comma 1, 

lettera c), del D. Lgs. n. 163/2006 ed elenca i nominativi, i dati anagrafici e la residenza 
del titolare o del direttore tecnico se si tratta di impresa individuale; dei soci o del 
direttore tecnico se si tratta di società in nome collettivo; dei soci accomandatari e del 
direttore tecnico se si tratta di società in accomandita semplice; degli amministratori 
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muniti di potere di rappresentanza e del direttore tecnico o del socio unico persona 
fisica, ovvero del socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci, se si 
tratta di altro tipo di società o consorzio cessati nell’anno antecedente la data di 
pubblicazione del bando, specificando se si trovano nei casi di esclusione previsti dal 
citato articolo;  

 
9) dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dall’art. 38, comma 1, lettere a), b), c), 

d), e), f), g), h), i), l), m), m-bis), m-ter e m-quater) del D.Lgs. n.163 del 12/4/2006, 
indicandole specificamente. Tali dichiarazioni sono obbligatorie per tutti gli operatori 
economici ad eccezione delle aziende sottoposte a sequestro o a confisca  di cui all’art. 
38, comma 1-bis, del D.Lgs. n.163/2006, che dovranno compilare il successivo punto 
10), a pena di esclusione; 

 
10) (solo per aziende sottoposte a sequestro o confisca) dichiara di essere sottoposto a 

sequestro o confisca ai sensi dell’articolo 12 - sexies  del decreto legge 8 giugno 1992, 
n. 306 convertito, con modificazioni, dalla legge 7 agosto 1992, n.356, o della legge 31 
marzo 1965, n.575,  ed affidata ad un custode o amministratore giudiziario o finanziario 
e pertanto di essere assoggettata alla disciplina prevista dal comma 1-bis dell’art. 38 del 
D.Lgs. n.163/2006;  

 
11) dichiara che l’impresa non si è avvalsa di piani individuali di emersione di cui all’art. 1 

bis  - comma 14 – della legge 18/10/2001, n.383, sostituito dall’art. 1 della legge  22 
novembre 2002, n. 266, oppure che se ne è avvalsa ma che il periodo di emersione  si è 
concluso; 

 
12) dichiara che l’impresa non risulta destinataria di provvedimenti interdettivi alla 

contrattazione ( disposizioni  per il contrasto del lavoro irregolare e per la tutela della 
salute e sicurezza dei lavoratori) con le pubbliche amministrazioni e alla partecipazione 
a gare pubbliche, secondo quanto previsto dal  D.Lgs. n.81 del 9 aprile 2008; 

 
13) dichiara di essere in possesso dell’ Autorizzazione IVASS all’esercizio dell’attività 

assicurativa nel/i ramo/i cui si riferisce la partecipazione (art. 13 D. Lgs. n. 209/2005 e 
s.m.);  

 
14) per i lotti 1, 2, 3, 4 e 6: dichiara una raccolta premi, negli anni 2011-2012-2013, nei 

rami danni per un importo non inferiore ad € 300.000.000,00 nel triennio considerato;  
per il solo lotto n. 5 (tutela legale): dichiara una raccolta premi, negli anni 2011-2012-
2013, nel ramo tutela legale per un importo non inferiore ad € 30.000.000,00 nel 
triennio considerato; 

 
15) Dichiara lo svolgimento, nel triennio 2011-2012-2013, di almeno un servizio oggetto 

del lotto per cui concorre a favore di amministrazioni pubbliche, od organismi di diritto 
pubblico; 

 
16) (solo in caso di avvilimento) dichiara che intende avvalersi di un soggetto ausiliario per 

ogni requisito mancante , indicandolo specificamente; 
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17) dichiara di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni 
contenute nel bando, nel disciplinare di gara, nel capitolato-schema di contratto, nei 
documenti di cui alla determinazione dirigenziale n. 2328/2014; 

 
18) dichiara di avere preso conoscenza e di avere tenuto conto nella formulazione 

dell’offerta delle condizioni contrattuali nonché degli obblighi e degli oneri relativi alle 
disposizioni in materia di sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di 
previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove devono essere eseguite le prestazioni 
oggetto dell’appalto di cui alla presente gara; 

 
19) dichiara di avere preso esatta cognizione della natura dell’appalto e di tutte le 

circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono 
avere influito o influire sia sulla esecuzione delle prestazioni, sia sulla determinazione 
della propria offerta e di giudicare, pertanto, remunerativa l’offerta economica 
presentata; 

 
20) di avere effettuato uno studio approfondito dei documenti di gara approvati con la 

determinazione dirigenziale sopra specificata e di ritenerli adeguati e realizzabili per il 
prezzo corrispondente all’offerta presentata; 

 
21) di avere tenuto conto, nel formulare la propria offerta, di eventuali maggiorazioni per 

lievitazione dei prezzi che dovessero intervenire durante la esecuzione delle prestazioni, 
rinunciando sin d’ora a qualsiasi azione o eccezione in merito; 

 
22) indica le prestazioni che intende eventualmente subappaltare; 
 
23) dichiara di essere informato che, in caso di aggiudicazione, ha l’obbligo di rimborsare le 

spese di pubblicazione degli avvisi di gara sui quotidiani ai sensi dell'art. 34, comma 35, 
del D.L. n. 179/2013, convertito in legge n. 221/2012, entro 60 gg. dall’aggiudicazione, 
e che tali spese sono stimate in € 1.800,00 ca. per la pubblicazione del bando ed 
€ 1.800,00 ca. per la pubblicazione dell’esito di gara; 

 
24) dichiara di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui al D.Lgs. n.196/2003, che i 

dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente 
nell’ambito del procedimento per il quale la dichiarazione viene resa; 

 
25) indica l’indirizzo di posta elettronica certificata PEC ed autorizza espressamente la 

Provincia di Siena ad utilizzare la PEC per la notifica delle comunicazioni dovute ai 
sensi dell'art. 79 del D. Lgs. n. 163/2006, per cui tutte le comunicazioni effettuate dalla 
Provincia di Siena al suddetto indirizzo PEC si intendono accettate e conosciute dai 
concorrenti a seguito dell'acquisizione della relativa ricevuta di riscontro. 

 
In caso di impresa singola, la “Domanda di partecipazione e dichiarazione sostitutiva” deve 
essere sottoscritta dal Legale rappresentante dell’impresa. 
In caso di Coassicurazione, RTI, GEIE o Consorzio ordinario di cui all’art. 34, comma 1, 
lett.e) del  D.Lgs. n.163/2006, la “Domanda di partecipazione e dichiarazione sostitutiva” 
deve essere presentata da ciascuna impresa facente parte del/la Coassicurazione, 
raggruppamento, GEIE o Consorzio e deve essere sottoscritta dai rispettivi legali 
rappresentanti. 
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In caso di offerta presentata da un Consorzio di cui alle lettere b) o c) dell’art. 34, comma 1, 
del D.Lgs. n.163/2006 devono essere indicate le parti della prestazione e le specifiche imprese 
consorziate che le eseguiranno. Ciascuna delle IMPRESE CONSORZIATE per le quali il 
Consorzio concorre, inoltre, a pena di esclusione, deve compilare e sottoscrivere la 
“Domanda di partecipazione e dichiarazione sostitutiva”, ad eccezione del Capitolo 3. 
 
 
 
N.B.1: Alla domanda, in alternativa alla autenticazione della sottoscrizione, deve essere 
allegata, a pena di esclusione, copia fotostatica di un documento di identità del sottoscrittore. 
La domanda può essere sottoscritta anche da un  procuratore del legale rappresentante ed in 
tal caso va trasmessa la relativa procura. 
 
N.B.2: Ai sensi dell’art. 38, comma 2-bis, del D. Lgs. n. 163/2006, in caso di incompletezza e 
di ogni altra irregolarità essenziale delle dichiarazioni sostitutive, il concorrente è obbligato al 
PAGAMENTO DI UNA SANZIONE PECUNIARIA PARI ALL’UNO PER MILLE del lotto 
per il quale ha presentato offerta. 
 
 
 
A.2) DICHIARAZIONE  DIRETTORI TECNICI E PERSONE CON POTERE DI 

RAPPRESENTANZA, redatta secondo l’allegato “Modello B” 

Con tale dichiarazione sostitutiva tutte le persone fisiche che sono titolari di responsabilità 
legale, di poteri contrattuali o di direzione tecnica (diverse dal sottoscrittore  del Modello A) e 
che sono stati indicate al punto 7) della “Domanda di partecipazione e dichiarazione 
sostitutiva” dichiarano il possesso dei requisiti di cui all’art. 38, comma 1, lettere b), c) e m-
ter)  del D. Lgs. n.163/2006. 
Tale dichiarazione dovrà essere resa anche dai soggetti cessati dalla carica nell’anno 
antecedente la data di pubblicazione del bando di gara e indicate al punto 8) della “Domanda 
di partecipazione e dichiarazione sostitutiva”.  
Solo in caso di comprovate circostanze che rendono impossibile la suddetta dichiarazione, il 
legale rappresentante dovrà dichiarare eventuali sentenze o altri provvedimenti a carico dei 
soggetti cessati dalla carica utilizzando il “Modello B/1”. 
 
 
N.B. AVVERTENZA: Ai sensi dell’art. 71 del DPR n.445/2000, questa stazione appaltante 
si riserva la facoltà di verificare, in qualunque fase della gara, la veridicità delle 
dichiarazioni rese dai concorrenti concernenti l’assenza di cause di esclusione e il possesso 
dei requisiti di ammissibilità alla gara, la cui eventuale mendacità comporterà l’esclusione 
dalla gara con le CONSEGUENZE DI NATURA PENALE, previste dalla normativa vigente 
in caso di dichiarazioni mendaci e con la segnalazione del fatto all’Autorità per la vigilanza 
sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture per l’adozione dei provvedimenti 
conseguenti. 
Si procederà, fra l’altro, ad acquisire il certificato del casellario giudiziale dei legali 
rappresentanti dei direttori tecnici e dei soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente a 
data di pubblicazione del presente bando di gara (certificato cosiddetto storico di cui all’art. 
21 del DPR n.313/2002, oppure le visure  di cui all’art. 33, comma 1, del medesimo decreto). 
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Tale certificato contiene l’iscrizione di provvedimenti di carattere penale, quali le sentenze 
passate in giudicato, per le quali sia stato concesso il beneficio della non menzione, le 
condanne per reati successivamente  depenalizzati, i decreti penali di condanna divenuti 
irrevocabili, le sentenze di  applicazione della pena su richiesta ai sensi dell’art. 444 
(patteggiamento) del codice di procedura penale che, viceversa, non risultano dai certificati 
del casellario giudiziale cosiddetto “ordinario” rilasciato alla persona interessata.  
Si precisa, ai sensi del comma 2 dell’art. 38 del D.Lgs. n.163/2006 che il concorrente non è 
tenuto ad indicare nella dichiarazione le condanne quando il reato è stato depenalizzato 
ovvero per le quali è intervenuta la riabilitazione ovvero quando il reato è stato dichiarato 
estinto dopo la condanna ovvero in caso di revoca della condanna medesima e che, in tali casi, 
comunque non opera  l’esclusione.   
E’ comunque causa di esclusione la condanna, con sentenza passata in giudicato, per  uno o 
più reati di partecipazione ad un’organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio, 
come definiti dall’art. 45, paragrafo 1, Direttiva CE 2004/18. 
Qualora nel verificare la dichiarazione resa, per i reati di cui sopra, vengano riscontrate 
incongruenze tra i dati della dichiarazione e quelli contenuti nel cosiddetto certificato 
“storico” del casellario giudiziale, questa stazione appaltante avvierà la prescritta procedura 
nei confronti dell’impresa che ha rilasciato una dichiarazione non veritiera.  
 
 
A.3) UNA GARANZIA pari al 2% (due per cento) dell’importo triennale del lotto per il 
quale viene presentata l’offerta, e precisamente: 

 
Ramo CIG CAUZIONE PROVVISORIA
Lotto 1 - All Risks  59089793BA  €   6.000,00 
Lotto 2 – RCAuto 59089961C2  € 10.200,00 
Lotto 3 - Kasko 590909751A  €   1.260,00 
Lotto 4 - Infortuni 5909104ADF  €      780,00 
Lotto 5 - Tutela legale 59091110A9  €   1.140,00 
Lotto 6 - RCT/O  590911866E  € 27.000,00 

 
La validità della garanzia non dovrà essere inferiore a 180 giorni e sarà rinnovata, ai sensi 
dell’art. 75, comma 5, del D.Lgs. n.163/2006, per almeno ulteriori 90 giorni qualora alla 
scadenza, l’iter di gara non risulti concluso. Nel caso di polizza fideiussoria assicurativa o 
fideiussione bancaria, la suddetta  garanzia dovrà contenere l’impegno del garante a prorogare 
per ulteriori 90 giorni, la garanzia medesima qualora alla scadenza dei 180 giorni l’iter di gara 
non risulti concluso. 
La garanzia, a scelta dell’offerente, può essere in contanti, bancaria, assicurativa o rilasciata 
dagli intermediari finanziari iscritti nell’elenco speciale di cui all’articolo 107 del d. Lgs. 1 
settembre 1993 n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di 
garanzie, a ciò autorizzati dal Ministero dell’economia e delle finanze. In caso di garanzia 
assicurativa si precisa che le imprese partecipanti alla gara non potranno garantire per se 
stesse, ma dovranno beneficiare della garanzia di altre imprese assicurative. 

A.3.1 In caso di costituzione della garanzia in contanti, il deposito provvisorio dovrà essere 
effettuato, ai sensi dell’art. 75 del D.Lgs. n. 163/2006 presso la Tesoreria Provinciale 
BANCA MONTE DEI PASCHI DI SIENA S.p.a (Iban:  IT 50 N 01030 14209 
000010769526).  
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La quietanza dovrà riportare, quale causale, la dicitura “Cauzione provvisoria per 
l’appalto della copertura assicurativa della Provincia di Siena – Lotto n. ______”.  
Si precisa che il deposito è infruttifero. 
Nel caso di Coassicurazione / GEIE / RTI / Consorzio ordinario, nella quietanza 
attestante l’avvenuto deposito in contanti o in titoli del debito pubblico dovranno risultare 
tutte le imprese facenti parte della coassicurazione o raggruppamento o del consorzio e 
l’impresa mandataria.  

A.3.2 In caso di costituzione della garanzia mediante fideiussione, la stessa deve recare la 
firma del soggetto autorizzato dell’istituto, banca, azienda o compagnia di assicurazione, 
e deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del 
debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957 comma 2 del codice 
civile, nonché l’operatività della garanzia medesima entro 15 (quindici) giorni, a semplice 
richiesta scritta dell’Amministrazione.  
Nel caso di Coassicurazione / GEIE / RTI / Consorzio ordinario di concorrenti, la 
fideiussione deve essere intestata a tutte le imprese facenti parte del raggruppamento, 
oppure intestata all'impresa dichiarata capogruppo con l'indicazione esplicita della 
copertura del rischio anche per tutte le altre imprese facenti parte della Coassicurazione / 
GEIE / RTI / Consorzio. 

A.3.3 Ai sensi dell’art. 75, comma 7, del D.Lgs. 163/2006, l’importo della garanzia è 
ridotta del 50% per i soggetti partecipanti che, tra i documenti a corredo dell’offerta, 
producono la certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie 
UNI CEI ISO 9000 ovvero la dichiarazione della presenza di elementi significativi e tra 
loro correlati di tale sistema di qualità aziendale. Affinché si possa applicare detta 
riduzione occorre che la citata “certificazione” o la menzionata “ dichiarazione” siano 
prodotte in originale o copia conforme all’originale. Nel caso di Coassicurazione / GEIE / 
RTI / Consorzio ordinario, tale certificazione deve essere prodotta da ogni soggetto 
facente parte della Coassicurazione / GEIE,  raggruppamento o consorzio. 

 
La garanzia copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatti imputabili all’affidatario ed 
è svincolata automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto; la garanzia copre 
inoltre la mancata dimostrazione di quanto richiesto ai commi 1 e 2 dell’art. 48 del D. Lgs. n. 
163/2006. 
L’Amministrazione, nella comunicazione (art. 79, comma 5, del D. Lgs. n. 163/2006) 
dell’aggiudicazione ai non aggiudicatari, provvede contestualmente nei loro confronti allo 
svincolo della garanzia presentata, tempestivamente e comunque entro un termine non 
superiore a 30 giorni dall’aggiudicazione. 
 
Il documento attestante la costituzione della garanzia deve essere presentato, in originale, 
debitamente firmato. 
 
 
A.4) L’IMPEGNO A RILASCIARE LA GARANZIA FIDEIUSSORIA PER 

L’ESECUZIONE DEL CONTRATTO (cauzione definitiva): 
L’offerta dei concorrenti deve essere, inoltre, corredata dall’impegno di un fideiussore a 
rilasciare la garanzia fideiussoria per l’esecuzione del contratto, di cui all’art. 113 del D. Lgs. 
n. 163/2006 e s.m.i., qualora l’offerente risultasse aggiudicatario. Nel caso in cui il 
concorrente presenti la cauzione di cui alla precedente lettera A.3.2 mediante fideiussione 
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bancaria o assicurativa o rilasciata da intermediari finanziari, l’impegno richiesto in questa 
lettera A.4) può fare parte integrante del contenuto della fideiussione stessa.  
In caso di partecipazione di coassicurazione o raggruppamento o consorzio o GEIE l’impegno 
di cui sopra deve essere espressamente riferito alla coassicurazione o raggruppamento o 
consorzio di cui all’art. 2602 del codice civile, ovvero al GEIE. 
Il documento attestante l’impegno del fideiussore deve essere presentato, in 
originale,debitamente firmato. 
 
 
A.5) ATTESTAZIONE ORIGINALE dell’avvenuto pagamento del contributo a favore 
dell’Autorità per la Vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavori, Servizi e Forniture, previsto 
dalla deliberazione AVCP del  3 novembre 2010 “Attuazione dell’art.1, commi 65 e 67, della 
legge 23 dicembre 2005, n° 266 per l’anno 2011”.  
Dovrà essere versato il contributo per ogni singolo lotto, laddove dovuto, entro la data di 
presentazione dell’offerta, con le modalità di cui alla deliberazione AVCP del 15/02/2010 e 
s.m. Gli importi da versare sono i seguenti: 
Ramo CIG Contributo AVCP 
Lotto 1 - All Risks  59089793BA  €   35,00 
Lotto 2 – RCAuto 59089961C2  €   70,00 
Lotto 3 - Kasko 590909751A Esente 
Lotto 4 - Infortuni 5909104ADF Esente 
Lotto 5 - Tutela legale 59091110A9 Esente  
Lotto 6 - RCT/O  590911866E  € 140,00 

 
Per effettuare il pagamento l’operatore economico dovrà collegarsi al servizio con le 
credenziali da questo rilasciate e inserire il codice CIG che identifica la procedura alla quale 
intende partecipare. Il sistema consentirà il pagamento diretto mediante carta di credito 
oppure la produzione di un modello da presentare a uno dei punti vendita Lottomatica Servizi, 
abilitati a ricevere il pagamento.  
 
 
A.6) PASS-OE, rilasciato dall’Autorità per la Vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavori, 
Servizi e Forniture (ora A.N.AC.), in ottemperanza alla deliberazione n. 111 del 20/12/2012, 
previa registrazione on line al servizio AVCPASS sul sito web dell’Autorità 
(www.autoritalavoripubblici.it), fra i servizi ad accesso riservato, secondo le istruzioni ivi 
contenute, con l’indicazione del CIG che identifica la proceduta. Detto documento consente di 
effettuare la verifica dei requisiti dichiarati dall’impresa in sede di gara mediante l’utilizzo del 
sistema AVCPASS; 
 
 
A.7) IL CAPITOLATO SPECIFICO D’ONERI (capitolato speciale) sottoscritto per 

accettazione:  

- dal titolare o legale rappresentante o procuratore del soggetto concorrente,  
- in caso di G.E.I.E., di raggruppamento temporaneo d’impresa o di consorzio ordinario di 

concorrenti: dai titolari o legali rappresentanti di tutte le imprese facenti parte del 
G.E.I.E., raggruppamento o consorzio. 
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A.8) Solo per RTI, GEIE e consorzi ordinari di concorrenti già formalmente costituiti ai 
sensi dell’art. 37 del D.Lgs. n.163/2006: MANDATO COLLETTIVO SPECIALE, con 
l’indicazione del soggetto designato quale mandatario o capogruppo e l’indicazione della 
quota di servizio da affidare  ad ognuno degli operatori economici componenti il 
raggruppamento temporaneo o il consorzio ordinario; in  alternativa dichiarazione sostitutiva 
di atto di notorietà, con la quale si attesti che tale atto è già stato stipulato, indicandone gli 
estremi e riportandone i contenuti. 
 
 
A.9) Solo nel caso di avvalimento: Modello C: 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA per i soggetti ausiliari indicati al punto 18) della 
“Domanda di partecipazione e Dichiarazione sostitutiva”. 

 

A.11) Solo nel caso di avvilimento: Contratto di avvalimento 
Contratto (in  originale o copia autentica) in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga nei 
confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie 
per tutta la durata dell’appalto, oppure nel caso di avvilimento nei confronti di una impresa 
che appartiene al medesimo  gruppo: dichiarazione sostitutiva da parte del concorrente 
attestante il legale giuridico ed economico esistente nel gruppo. 
 
 
 
 
11.2. B - OFFERTA ECONOMICA 

B.1) “OFFERTA ECONOMICA”, in bollo, redatta secondo l’allegata Scheda Offerta 
Economica contenente il premio annuo lordo in cifre e in lettere offerto per il lotto per cui la 
società concorre. 

Il prezzo complessivo ed il ribasso in percentuale unica dovranno essere indicati in cifre e in 
lettere. In caso di discordanza prevarrà il prezzo complessivo indicato in lettere. 

L’offerta economica dovrà rimanere  fissa e invariabile a tutti gli effetti per un periodo di 180 
giorni consecutivi alla data di scadenza del termine ultimo per la presentazione della stessa. 
L’offerta economica deve contenere l’impegno del concorrente a mantenere valida l’offerta 
medesima per ulteriori 90 giorni qualora, alla scadenza, l’iter di gara non risulti concluso. 
A pena di esclusione l’offerta non potrà essere condizionata, parziale o in aumento.  
Ai sensi dell’art. 11 del D.Lgs. n.163/2006 l’offerta dell’aggiudicatario è irrevocabile fino al 
termine stabilito per la stipulazione del contratto. 
L’offerta economica deve essere firmata in ogni pagina dal legale rappresentante in caso di 
impresa singola. 
Nel caso di offerta presentata da Coassicurazione, Raggruppamento temporaneo, Consorzio 
ordinario, GEIE non ancora costituiti, l’offerta economica deve essere sottoscritta da tutti i 
soggetti che costituiranno la Coassicurazione, RTI, Consorzio ordinario, GEIE.  
 
Nel caso di Raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio ordinario, GEIE già 
costituiti, l’offerta economica può essere sottoscritta dal solo soggetto indicato quale 
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mandatario: in tal caso deve essere prodotto (in originale o copia conforme), l’atto costitutivo 
del raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio ordinario, GEIE.  
 
Ai sensi dell’art. 11 del D.Lgs. n. 163/2006 l’offerta dell’aggiudicatario è irrevocabile fino al 
termine stabilito per la stipula del contratto.  
 
 
11.3. C) (eventuale ) Busta C – Documenti ex art. 38, comma 2,  

Solo per i soggetti che hanno dichiarato di trovarsi in una situazione di controllo di cui 
all’art. 2359 del codice civile con un altro partecipante alla procedura di gara: nella busta 
“C - Documenti ex art. 38, comma 2”, dovranno essere inseriti i documenti utili a dimostrare 
che la situazione di controllo non ha influito sulla formulazione dell’offerta, ai sensi dell’art. 
38, comma 2, del D.Lgs. n.163/2006 come modificato dall’art. 3, comma 2, della legge 
n.166/2009. 
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PARTE TERZA: SVOLGIMENTO DELLA GARA E 
AGGIUDICAZIONE 

 
 
12. SVOLGIMENTO DELLA GARA 

 L’apertura delle offerte avverrà in seduta pubblica presso la sede della Provincia. 
La data di apertura sarà resa nota ai partecipanti con avviso pubblicato sul sito INTERNET 
della Provincia - www.provincia.siena.it - almeno 10 giorni prima della data della seduta di 
gara. La pubblicazione di tale avviso equivale ad avvenuta comunicazione ai partecipanti.  
 La seduta di gara è pubblica e sono ammessi all’apertura delle offerte i legali 
rappresentanti dei concorrenti ovvero persone munite di specifica delega. 
Il seggio di gara, in seduta pubblica, verifica la completezza e regolarità della documentazione 
amministrativa presentata da ciascun concorrente, secondo quanto previsto dal Bando di gara 
e dal presente disciplinare, e procede all’ammissione dei concorrenti alla gara. 
 
Dopo tale verifica verrà effettuato il sorteggio previsto dall’art. 48, comma 1, del D. Lgs. n. 
163/2006, si procederà a sospendere la procedura di gara per verificare, tramite il sistema 
AVCPASS, i documenti trasmessi dal concorrente o messi a disposizione dagli Enti 
Certificanti. 
 
Nella successiva seduta pubblica, la cui data e ora sarà comunicata ai concorrenti mediante 
fax, il seggio di gara procede all’esclusione del concorrente che non abbia fornito la 
documentazione richiesta o che non abbia confermato il possesso dei requisiti, e segnala il 
fatto all’Autorità di vigilanza dei contratti pubblici. Nella medesima seduta procede, quindi, 
all’apertura delle offerte economiche e alla formazione della graduatoria.  
Qualora due o più concorrenti abbiano presentato offerte economiche uguali si procederà 
mediante sorteggio pubblico.  
 
Si precisa che nella ipotesi in cui abbiano partecipato alla gara concorrenti che hanno 
rilasciato le dichiarazioni di cui all’art. 38, comma 2, lettere a), b) e c), del D.Lgs. n.163/2006,  
il Seggio di gara esclude i concorrenti per i quali  risulti accertato, previa verifica della 
documentazione richiesta al paragrafo 11.3), che le relative offerte sono imputabili ad un 
unico centro decisionale procede alla esclusione dei concorrenti per i quali accerta che le 
relative offerte sono imputabili a un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi. 
 
La Stazione appaltante si riserva la facoltà di procedere contemporaneamente alla verifica di 
anomalia delle migliori offerte, non oltre la quinta, a norma dell’art. 88, comma 7. del D. Lgs. 
n. 163/2006. 
 
 
13. AVVERTENZE 

 Non è possibile presentare offerte modificative o integrative di offerta già presentata. 
 E’ possibile, nei termini fissati, ritirare l’offerta presentata; 
 Una volta ritirata un’offerta precedentemente presentata, è possibile, rimanendo nei 

termini fissati nel bando di gara, presentare una nuova offerta. 
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 La presentazione dell'offerta costituisce accettazione incondizionata delle clausole 
contenute nel bando di gara e nel presente disciplinare di gara con rinuncia ad ogni 
eccezione. 

 L'Amministrazione si riserva la facoltà di non dare luogo alla gara o di prorogarne la data 
ove lo richiedano motivate esigenze, senza che i concorrenti possano avanzare alcuna 
pretesa al riguardo. 

 L'Amministrazione ha facoltà di non procedere all’aggiudicazione definitiva se nessuna 
offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto. 

 L'Amministrazione si riserva la facoltà di non dar luogo all'aggiudicazione definitiva ove 
lo richiedano motivate esigenze di interesse pubblico. 

 L’aggiudicazione definitiva non equivale ad accettazione dell’offerta. 
 L'aggiudicazione definitiva dell'appalto è adottata con determinazione del dirigente 

responsabile del contratto entro 60 giorni dal ricevimento dell’aggiudicazione 
provvisoria. Tale provvedimento, fino a quando il contratto non è stato stipulato, può 
essere revocato qualora la conclusione del contratto risulti superflua o dannosa per 
l'Amministrazione. 

 
 
14. CONCLUSIONE DELL’AGGIUDICAZIONE E STIPULAZIONE DEL CONTRATTO 

Ai sensi dell’art. 48 comma 2 del D.Lgs. 163/06, entro dieci giorni dalla conclusione delle 
operazioni di gara, ovvero dalla dichiarazione dell’aggiudicazione provvisoria, la stazione 
appaltante richiede all’aggiudicatario e al concorrente che segue in graduatoria, qualora gli 
stessi non siano compresi fra i concorrenti sorteggiati in sede di gara, di comprovare, entro 
dieci (10) giorni dalla data della richiesta medesima, il possesso dei requisiti di capacità 
economico-finanziaria e tecnico-organizzativa richiesti nel bando di gara. Tale verifica sarà 
effettuata attraverso l’utilizzo del sistema AVCPASS, secondo le disposizione della 
deliberazione AVCP n. 111 del 20/12/2012. 
Quando tale prova non sia fornita, la stazione appaltante procede all’esclusione del 
concorrente dalla gara, all’escussione della relativa cauzione provvisoria e alla segnalazione 
del fatto all’Autorità per la vigilanza dei contratti pubblici e all’eventuale nuova 
aggiudicazione secondo quanto previsto dall’art. 48 comma 2. 
 
In relazione alle cause di esclusione dalla partecipazione alle procedure di affidamento degli 
appalti, all’affidamento di subappalti e alla stipula dei relativi contratti, la stazione appaltante 
può comunque effettuare controlli ai sensi della vigente normativa nei confronti dei soggetti 
che partecipano in qualunque forma al presente appalto. 
 
Secondo quanto previsto dal D.P.R. n. 445/2000, la stazione appaltante effettua i controlli 
sulle dichiarazioni sostitutive di certificazione o di atto notorio rese durante l’intero 
procedimento dall’aggiudicatario: 
 in caso di GEIE, RTI e consorzi ordinari di concorrenti i suddetti controlli sono effettuati 

nei confronti di tutti i soggetti facenti parte del GEIE, RTI o del consorzio; 
 in caso di consorzio di cui all’art. 34 comma 1 lett. b) e c) del D.Lgs. 163/06, i suddetti 

controlli sono effettuati sia nei confronti del consorzio nonché nei confronti dei consorziati 
indicati come esecutori della prestazione. 

In caso di esito non favorevole dei controlli eseguiti sul soggetto provvisoriamente 
aggiudicatario, ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, la stazione appaltante può aggiudicare ai 
concorrenti che seguono in graduatoria. 
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L’aggiudicazione definitiva diviene efficace dopo la verifica del possesso dei requisiti 
prescritti.  
Dopo che l’aggiudicazione definitiva è divenuta efficace l’Amministrazione invita 
l’aggiudicatario a: 

- stipulare il contratto nel termine di 60 giorni dall’aggiudicazione definitiva; 
- versare l'importo relativo alle spese di pubblicazione e alle spese contrattuali; 
- costituire la garanzia fideiussoria di cui all’art. 113 del D.Lgs. 163/2006; 
- produrre quant'altro necessario per la stipula del contratto. 

 
Il contratto sarà stipulato mediante scrittura privata. Il contratto non sarà comunque stipulato 
prima di 35 giorni dalla comunicazione ai controinteressati del provvedimento di 
aggiudicazione ai sensi dell’art. 79 comma 5 del D. Lgs. n. 163/2006, salvo motivate ragioni 
di particolare urgenza che non consentano all’Amministrazione di attendere il decorso del 
predetto termine.  
Nelle more della stipula del contratto, la stazione appaltante può richiedere, al fine di 
assicurare la continuità delle coperture assicurative per la responsabilità civile verso terzi e 
prestatori di lavoro, l’esecuzione anticipata del servizio. 
 
Garanzie (art. 113 D.Lgs. n. 163/06) 
L’esecutore del contratto è obbligato a costituire una garanzia fideiussoria del 10% 
dell’importo contrattuale. In caso di aggiudicazione con ribasso d’asta superiore al 10 per 
cento, la garanzia fideiussoria è aumentata di tanti punti percentuali quanti sono quelli 
eccedenti il 10 per cento; ove il ribasso sia superiore al 20 per cento, l’aumento è di due punti 
percentuali per ogni punto di ribasso superiore al 20%. 
La fideiussione deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva 
escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957 comma 2 del 
codice civile, nonché l’operatività della garanzia medesima entro 15 (quindici) giorni, a 
semplice richiesta scritta dell’Amministrazione. 
Ai sensi degli art. 40, comma 7, e 113, comma 1, del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i., l’importo 
della garanzia fideiussoria per l’esecuzione del contratto è ridotto del 50%. 
La mancata costituzione della suddetta garanzia fideiussoria determina la revoca 
dell’affidamento e l’acquisizione della garanzia fideiussoria prestata ai sensi dell’art. 75 del 
D.Lgs. n. 163/2006. L’Amministrazione conseguentemente aggiudica l’appalto al concorrente 
che segue nella graduatoria. 
 
 
15. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Per la presentazione dell’offerta, nonché per la stipula del contratto con l’aggiudicatario, è 
richiesto ai concorrenti di fornire dati e informazioni, anche sotto forma documentale, che 
rientrano nell’ambito di applicazione del D.Lgs. 30/06/2003, n. 196 (Codice in materia di 
protezione dei dati personali). 
Ai sensi e per gli effetti della suddetta normativa, all’Amministrazione compete l’obbligo di 
fornire alcune informazioni riguardanti il loro utilizzo. 
 
A) – Finalità del trattamento 
In relazione alle finalità del trattamento dei dati forniti si precisa che: 
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- i dati personali inseriti nella domanda di partecipazione del presente disciplinare, vengono 
acquisiti ai fini della partecipazione (in particolare ai fini dell’effettuazione della verifica 
dei requisiti di ordine generale e della capacità tecnico-professionale ed economico-
finanziaria del concorrente) nonché dell’aggiudicazione e, comunque, in ottemperanza alle 
disposizioni normative vigenti; 

- i dati da fornire da parte del concorrente aggiudicatario vengono acquisiti, oltre che 
ai fini di cui sopra, anche ai fini della stipulazione e dell’esecuzione del contratto, 
compresi gli adempimenti contabili ed il pagamento del corrispettivo contrattuale. 

 
B) – Modalità del trattamento dei dati 
Il trattamento dei dati verrà effettuato in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza e 
potrà essere effettuato mediante strumenti informatici e telematici idonei a memorizzarli, 
gestirli e trasmetterli. Tali dati potranno essere anche abbinati a quelli di altri soggetti in base 
a criteri qualitativi, quantitativi e temporali di volta in volta individuati. 
 
C) – Categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati 
I dati potranno essere comunicati a: 

- soggetti anche esterni all’Amministrazione, i cui nominativi sono a disposizione degli 
interessati, facenti parte di Commissioni di valutazione e/o di verifica o collaudo che 
verranno di volta in volta costituite; 

- altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti 
consentiti dal D.Lgs. n. 163/2006, dalla legge n. 241/90. 

 
D) – Diritti del concorrente interessato 
Relativamente ai suddetti dati, al concorrente, in qualità di interessato, vengono riconosciuti i 
diritti di cui all’art. 7 del D.Lgs. 30.6.2003 n. 196. 
La presentazione dell’offerta e la sottoscrizione del contratto da parte del concorrente attesta 
l’avvenuta presa visione delle modalità relative al trattamento dei dati personali, indicate 
nell’informativa ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 30.6.2003, n. 196 
 
E) – Titolare, responsabili e incaricati del trattamento dei dati 
Titolare del trattamento dei dati è la Provincia di Siena. 
Responsabile del trattamento dei dati è il dirigente del Servizio Dott.ssa Simona Migliorini. 
Incaricati del trattamento dei dati sono i dipendenti della Provincia di Siena assegnati alle 
strutture interessate dal presente appalto. 
 
 
16. RESPONSABILITA’ DEL PROCEDIMENTO E ACCESSO AGLI ATTI 

Ai fini della presente gara ed ai sensi dell’art. 10 del D. Lgs. n. 163/2006 il responsabile del 
procedimento è la Dott.ssa Simona Migliorini,  tel. 0577/241287, mail 
simona.migliorini@provincia.siena.it. 
Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 163/2006 l’accesso agli atti è differito: 
- in relazione all’elenco dei soggetti che hanno presentato offerta, fino alla scadenza del 

termine per la presentazione delle medesime; 
- in relazione alle offerte, fino all’approvazione dell’aggiudicazione. 
 
Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. n. 163/2006, sono esclusi il diritto di accesso e ogni forma di 
divulgazione in relazione alle informazioni fornite dagli offerenti nell’ambito delle offerte 
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ovvero a giustificazione delle medesime, che costituiscano, secondo motivata e comprovata 
dichiarazione dell’offerente, segreti tecnici o commerciali. 
 
E’ comunque consentito l’accesso al concorrente che lo chieda in vista della difesa in giudizio 
dei propri interessi. 
 
L’Amministrazione aggiudicatrice effettua le comunicazioni di cui all’art. 79, comma 5, del 
D.Lgs n. 163/2006 alla PEC indicata dal concorrente al punto 25.2 della Domanda di 
partecipazione Modello A, qualora l’utilizzo di quest’ultimo mezzo sia stato espressamente 
autorizzato dal concorrente stesso. 
 
 
 
17. PROCEDURE DI RICORSO 

A) Organismo responsabile delle procedure di ricorso:  
Tribunale Amministrativo Regionale della Toscana sede di Firenze, Via Ricasoli n° 40.    
 

B) Presentazione del ricorso: 
Informazioni precise sui termini del ricorso: Entro 30 ( trenta ) giorni dalla pubblicazione del 
bando  può essere proposto ricorso giurisdizionale al TAR Toscana ai  sensi   dell’art. 120 
comma 5 del D.Lgs n° 104 del 2 luglio 2010.  

 
 
 
 

Siena, lì 07.10.2014 
 

IL DIRIGENTE 
Dott. Tommaso Stufano 

 


