
 
 FSE                           Ministero del Lavoro           Regione Toscana     
      e della Previdenza Sociale 
  
ALLEGATO A 

 

 
Servizio FORMAZIONE E LAVORO 

Piazza Duomo 9 – 53100 Siena     www.provincia.siena.it 
 

 
 
 
 
 
 
 

Procedura aperta per l’appalto di 
 

“SERVIZI DI ACCOMPAGNAMENTO AL LAVORO E POLITICHE ATTIVE  PER 
GIOVANI E ADULTI” 

SOMMARIO (finanziato con fondi FSE P.O.R. OB. 2 2007/2013)  
 
 

DISCIPLINARE DI GARA 
• Approvato con determina dirigenziale a contrarre del Servizio 

Formazione e Lavoro  n° 929/986 del 18.07.2008 
• Codice identificativo gara  (CIG) n° 0190743E16 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

2

2 

 
 

PARTE PRIMA 
 

1. STAZIONE APPALTANTE:  
PROVINCIA DI SIENA, Piazza Duomo n. 9 - 53100 SIENA ( tel n.0577/2411- fax. 
241321 sito internet www.provincia.siena.it ). 
   
2. PROCEDURA DI GARA:  
Procedura aperta per l’aggiudicazione di contratti pubblici di servizi mediante il 
criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 55 del D.Lgs n° 
163/2006. 
 
3. LUOGO, DESCRIZIONE, IMPORTO COMPLESSIVO DELLA FORNITURA, 

ONERI PER LA SICUREZZA E MODALITA’ DI PAGAMENTO DELLE 
PRESTAZIONI: 

 
3.1. luogo di esecuzione del servizio: sedi dei Centri per l’Impiego della Provincia 

di Siena; 
 

descrizione:  “SERVIZI DI ACCOMPAGNAMENTO AL LAVORO E POLITICHE ATTIVE  
PER GIOVANI E ADULTI” 

SOMMARIO 
  
3.2. Importo complessivo dell’appalto: €  733.000,00 Iva esclusa,di cui: 

€ 718.340,00 soggetto a ribasso d’asta IVA  al 20% esclusa ; 
€ 14.660,00  pari al 2% per oneri della sicurezza non soggetto a ribasso 
d’asta, Iva  al 20% esclusa;  
 

3.3. i pagamenti avverranno con scadenza mensile su presentazione di fatture;  
 
4. DURATA DEL SERVIZIO : 24 mesi 

 
5. DOCUMENTAZIONE RELATIVA ALLA GARA D’APPALTO che i soggetti 

interessati possono visionare e scaricare dal sito INTERNET della Provincia di 
Siena www.provincia.siena.it.: 

 
il Disciplinare di Gara contenente le norme integrative del Bando relative 
alle modalità di partecipazione alla gara, alle modalità di compilazione e 
presentazione della offerta, ai documenti da presentare a corredo della stessa 
ed alle procedure di aggiudicazione dell’appalto;  
il Capitolato d’Appalto contenente le modalità di svolgimento del servizio 
richiesto e gli aspetti tecnici inerenti lo stesso servizio; 
le Dichiarazioni da presentare. 

 
Eventuali altre informazioni possono essere acquisite direttamente nei  giorni  
dal lunedì al venerdì dalle ore 9,00 alle ore 12,00 e nei giorni  di martedì e 
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giovedì  anche dalle ore 15,00 alle ore 17,00, previo contatto telefonico 
con i seguenti  numeri: 
- Tel. n. (335 – 1860344) Dott.ssa Monica Becattelli 
- Tel. N. (0577 – 241580) Dott.ssa Patrizia Papi  
 

6. TERMINE, INDIRIZZO DI RICEZIONE, MODALITA’ DI PRESENTAZIONE E 
DATA DI  APERTURA DELLE OFFERTE: 
6.1. Termine ricezione offerte: ore 12:00 del giorno 15 settembre 2008 ;               
6.2. indirizzo: Provincia di Siena, Piazza Duomo n.9- 53100 SIENA; 
6.3. modalità: secondo quanto previsto nella Parte Seconda del presente 

disciplinare; 
6.4. apertura offerte: seduta pubblica in una sala  presso la sede della Provincia  

alle ore 9:00  del giorno 22 settembre 2008  
• Si precisa che la data di apertura delle offerte  in caso di sopravvenute 

esigenze  può essere rinviata, previa comunicazione alle ditte interessate. 
 
7.  SOGGETTI AMMESSI ALL’APERTURA DELLE OFFERTE:  
 
i legali rappresentanti dei concorrenti di cui al successivo punto 10. ovvero soggetti, 
uno per ogni concorrente, muniti di  specifica delega loro conferita dai suddetti legali 
rappresentanti; 
 
8. CAUZIONE:  
La cauzione provvisoria  pari al 2% (due per cento) dell’importo a base di gara, 
verrà richiesta al solo concorrente aggiudicatario provvisorio, ai sensi 
dell’art. 37 della L.r.Toscana n.38/2007. Si applicano le disposizioni di cui all’art. 40, 
comma 7, del D. Lgs. n.163/2007. 
 La suddetta cauzione provvisoria potrà essere costituita alternativamente: 
• da versamento in contanti o in titoli del debito pubblico  presso la tesoreria 

provinciale MONTE DEI PASCHI DI SIENA AG 7 Viale Vittorio Emanuele II n. 27. 
Le coordinate bancarie sono : 
Iban: 
- Italiano N 01030 14209 000010769526 
- Internazionale IT 50 N 01030 14209 000010769526 

• da fideiussione bancaria o polizza assicurativa o polizza rilasciata da  un 
intermediario finanziario iscritto nell’elenco speciale di cui all’articolo 107 del 
decreto legislativo 1 settembre 1993, n.385, [predisposto sulla base dei criteri 
stabiliti  dal D.M.  13 maggio 1996 del Ministro del Tesoro, modificato dal Decreto  
Ministero dell’Economia e delle Finanze n° 104702 del 14.11.2003], avente 
validità per almeno 180 giorni dalla data di cui al punto 6.1 del presente 
disciplinare. La garanzia deve prevedere  espressamente  la rinuncia al beneficio 
della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui 
all’art. 1957, comma 2, del codice civile, nonché l’operatività  della garanzia 
medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della stazione 
appaltante. 
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• La garanzia dovrà essere corredata dall’impegno del garante a rinnovare la 
garanzia per almeno ulteriori 90 giorni nel caso previsto dall’art. 75, comma 5 del 
D. Lgs n° 163/2006. 

• La  suddetta garanzia dovrà altresì  contenere l’impegno a rilasciare, ai sensi 
dell’art. 75 del D.Lgs. n.163/2006, a richiesta del concorrente aggiudicatario, una 
fideiussione o polizza relativa alla cauzione definitiva, prevista dall’art. 113 del 
D.Lgs. n.163 del 12/4/2006. 

 
L’aggiudicazione definitiva sarà subordinata alla presentazione di detta garanzia 
ai sensi dell’art. 37, comma 1, della L.r.Toscana n.38/2007. 

 
Si precisa che i contratti  fideiussori ed assicurativi devono essere conformi 
all’art. 1, comma 1 del D.M. delle Attività Produttive del 12.03.2004, n° 123, 
pubblicato sul N. 89/L  S.O. alla Gazzetta Ufficiale  n° 109 dell’11.05.2004. 

 
In caso di raggruppamento temporaneo o coassicurazione , costituito o da 
costituirsi  la cauzione provvisoria deve contenere, a pena di non aggiudicazione 
definitiva,  l’ indicazione espressa da parte del fideiussore  dei nominativi  oltre 
che del capogruppo o del soggetto individuato come futuro capogruppo,  anche 
degli altri componenti il raggruppamento. 

 
La cauzione  definitiva verrà svincolata  progressivamente a misura 
dell’avanzamento dell’esecuzione, nel limite  massimo del 75 per cento  
dell’importo iniziale garantito, in conformità all’art. 113  comma 3 del D.Lgs n° 
163 del 12.04.2006. 
I concorrenti in possesso della certificazione di sistema di qualità conforme alle 
norme europee della serie UNI CEI EN ISO 9000 possono usufruire del beneficio, 
previsto dall’art.75 comma 7 D.Lgs.163/06, della riduzione del 50% dell’importo 
della cauzione. A tal fine i concorrenti, alla cauzione di importo ridotto al 50%, 
devono allegare copia della certificazione di qualità posseduta. 

 
In caso di Raggruppamento Temporaneo di Impresa o consorzio: per 
beneficiare della predetta riduzione, la certificazione ISO deve essere posseduta, 
in caso di RTI, da tutte le imprese raggruppate; altresì, in caso di consorzio, deve 
essere posseduta dal consorzio e dalle consorziate che effettueranno il servizio. 
 
Il soggetto aggiudicatario dovrà stipulare una specifica polizza assicurativa per 
responsabilità civile verso gli operatori rimanendo la Provincia esonerata da 
qualsiasi responsabilità al riguardo sia diretta che indiretta. 

 
9.  FINANZIAMENTO: la spesa di complessivi Euro 733.000,00 oltre l’IVA al 
20% pari ad € 146.600 per un totale di € 879.600  è finanziata come di 
seguito: 
 
sul cap. 26108 "POR ob. 2 2007/2013 Prestazioni di servizi"  nei Bilanci 2008, 2009; 
sul cap. 26500 “Apprendistato e potenziamento C.I. Prestazioni di servizi RR.PP. 
Bilancio 2007” 
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10. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA: 
1. Concorrenti di cui all’art. 34  del D. LGS n° 163 del 12.04.2006, singoli o riuniti 

o consorziati ai sensi degli articoli 35, 36 e 37 del medesimo D. Lgs 163/2006, 
ovvero concorrenti che intendano riunirsi o consorziarsi ai sensi degli artt. 37 e  
253 comma 9  del D. Lgs 163/2006, nonché concorrenti con sede in Stati 
membri dell’Unione Europea alle condizioni agli artt. 38, 39, 44 e 47 del D. Lgs 
n° 163/2006, in possesso di: 

     iscrizione alla C.C.I.A.A. o in registro equivalente dello Stato in cui l’Impresa è     
stabilita per lo svolgimento del servizio oggetto del presente bando; 

2. le ATI e i consorzi ordinari di cui all’art. 34 lettere d) ed e), di tipo orizzontale 
ai sensi dell’art. 37 del D. Lgs n° 163/2006, sono tenuti a dichiarare 
espressamente, a pena di esclusione dalla gara, le rispettive percentuali  di 
servizio, corrispondente alla quota di partecipazione al raggruppamento, che 
sarà eseguita da ciascuna delle imprese riunite o consorziate, in conformità 
all’art. 37, comma 13, D. Lgs n° 163/2006; ai sensi delle stesse disposizioni, i 
requisiti di qualificazione economico-finanziari e tecnico-organizzativi  dichiarati  
da ciascuna impresa dovranno essere sufficienti, per la rispettiva quota di 
servizio; 

3. I consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lettera b) sono tenuti ad indicare, in sede 
di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto 
divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima gara; in caso di 
violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio che il consorziato. E’ inoltre 
vietata, ai sensi dell’art. 36, comma 5, del D. LGS n° 163 del 12.04.2006, la 
partecipazione alla medesima procedura di affidamento del consorzio stabile 
che partecipi in nome e  per conto proprio e dei consorziati. 

4. ai sensi dell’art. 37, comma 7 del D. Lgs. n° 163 del 12.04.2006, è fatto divieto 
ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo 
o  consorzio ordinario di concorrenti,  ovvero di partecipare alla gara anche in 
forma individuale qualora partecipi alla gara medesima in raggruppamento o 
consorzio ordinario di concorrenti. 

5. Ai sensi dell’art. 37 comma 9 del  D. LGS n° 163 del 12.04.2006 è vietata 
qualsiasi modificazione alla composizione dei raggruppamenti temporanei e dei 
consorzi ordinari dei concorrenti rispetto a quella risultante dall’impegno 
presentato in sede di offerta. 

6. Ai sensi  dell’art. 34 comma 2 del D. Lgs n° 163/2006 non possono partecipare 
alla medesima gara concorrenti che si trovano fra loro in una delle situazioni di 
controllo di cui all’articolo 2359 del codice civile.  

7. Le stazioni appaltanti escludono altresì dalla gara i concorrenti per i quali  
accertano che le relative offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale, 
sulla base di elementi  univoci; 

8. In caso di avvalimento non è consentito, a pena di esclusione, che partecipino 
alla gara sia l’impresa ausiliaria che l’operatore economico che si avvale dei 
requisiti. 
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11. CONDIZIONI MINIME DI CARATTERE ECONOMICO E TECNICO 
NECESSARIE PER LA PARTECIPAZIONE: 

 (caso di concorrente stabilito in Italia): 
1. almeno 1 ( una ) idonea dichiarazione bancaria attestante la solvibilità 

dell’impresa, inviata in originale; 
2. fatturato globale d’impresa  realizzato negli ultimi tre esercizi (2005-2006-

2007), di importo non inferiore, per ciascun esercizio considerato, 
all’importo di € 366.500,00, al netto dell’IVA; 

     Il fatturato dovrà essere dimostrato, su richiesta dell’Amministrazione, nel 
caso di eventuali verifiche, attraverso i bilanci relativi agli esercizi di 
riferimento o altra documentazione idonea a dimostrare di avere realizzato, 
in  detti esercizi, il fatturato richiesto,. 

3. Elenco dei principali servizi realizzati nel settore oggetto della gara e 
prestati negli ultimi 3 anni (2005-2006-2007) con indicazione degli importi, 
delle date e dei destinatari, pubblici o privati, dei servizi  medesimi; 
L’importo complessivo dei servizi prestati dovrà essere non inferiore, per 
ciascun anno, ad € € 366.500,00  al netto dell’iva.  

    Detto requisito dovrà essere provato su richiesta dell’Amministrazione, nel 
caso di eventuali verifiche, con: 

a)-nel caso di servizi a favore di amministrazioni o enti pubblici: 
     certificati rilasciati  e vistati dalle amministrazioni o dagli enti       

medesimi; 
b)-nel caso di servizi a favore di privati: 

dichiarazioni dei privati o, in mancanza, attraverso dichiarazioni dello stesso 
concorrente; 

In caso di raggruppamento: 
Il requisito di cui al punto 1, la referenza bancaria, dovrà essere posseduta da 
ciascun soggetto  componente il raggruppamento; 
Le dichiarazioni devono essere sottoscritte dal rappresentante legale di ogni impresa 
facente parte del raggruppamento stesso. 
I requisiti di cui ai punti 2 e 3, dovranno essere posseduti dal raggruppamento nel  
suo complesso ma, il fatturato minimo richiesto deve essere posseduto almeno per il 
60% dalla mandataria. 
 
        (caso di concorrente stabilito in altri stati aderenti all’Unione 
Europea): 
I concorrenti devono possedere i requisiti previsti dal bando producendo 
documentazione conforme alle normative vigenti nei rispettivi Paesi  idonea a  
dimostrare il   possesso  di tutti i requisiti prescritti per la partecipazione delle 
imprese italiane alla gara. E’  salvo il disposto  dell’articolo 38, comma 5 del D. Lgs n° 
163/2006. 

  
[ nel caso di  concorrente  che intende avvalersi  dei requisiti  di altro 
soggetto ai sensi degli articoli 47 e 48 della Direttiva  2004/18/CE del 
Parlamento  Europeo e del Consiglio del 31 marzo 2004 e dell’articolo 49  
del D.Lgs n° 163 /2006 (avvalimento) ] 
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- i requisiti devono essere comprovati  producendo all’uopo la documentazione  
atta a dimostrare  tutto quanto indicato  nell’articolo 49 del D.Lgs n° 163/2006 
al momento della presentazione della domanda contenuta nella busta A e 
mediante la obbligatoria  compilazione “ pena l’esclusione” del Modello  
Allegato “B” alla domanda di ammissione alla gara, oltre alla: 

- dichiarazione sottoscritta da parte dell’impresa ausiliaria attestante il possesso 
da parte di quest’ultima dei requisiti generali di cui all’articolo 38 
D.Lgs.163/06; 

- dichiarazione sottoscritta dall’impresa ausiliaria con cui quest’ultima si obbliga 
verso il concorrente e verso la Provincia di Siena a mettere a disposizione per 
tutta la durata dell’appalto le risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 

- dichiarazione sottoscritta dall’impresa ausiliaria con cui questa attesta che non 
partecipa alla gara in proprio o associata o consorziata ai sensi dell’articolo 34 
D.Lgs.163/06, né si trova in una situazione di controllo di cui all’articolo 34 
comma 2 del D.Lgs.163/06 con una delle altre imprese che partecipano alla 
gara;  

- originale o copia autentica del contratto in virtù del quale l’impresa ausiliaria si 
obbliga nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a 
disposizione le risorse necessarie per tutta la durata dell’appalto.  Nel caso di 
avvalimento nei confronti di un’impresa che appartiene al medesimo gruppo, 
in luogo del contratto di cui sopra, l’impresa concorrente può presentare una 
dichiarazione sostitutiva attestante il legame giuridico ed economico esistente 
nel gruppo; 

- Per il servizio oggetto del presente bando è esclusa l’applicazione dei commi 6, 
7 e 9 dell’art. 49 del D.Lgs n° 163 /2006. 

 
Tutti i requisiti di cui al presente articolo dovranno essere dichiarati, laddove 
richiesto, negli appositi modelli allegati al disciplinare e dovranno essere contenuti 
nella busta A al momento della presentazione della domanda. Anche laddove è 
richiesta espressamente la produzione di documenti, questi ultimi devono essere 
contenuti nella stessa busta A.  

 
12. TERMINE DI VALIDITA’ DELL’OFFERTA:  
180 giorni dalla data della ricezione delle offerte, di cui al punto 6.1 del presente 
disciplinare; 
L’impresa aggiudicataria si obbliga ai sensi dell’art. 11 del D. Lgs n° 163/2006, a 
consentire il differimento del suddetto termine per almeno ulteriori 90 giorni  per 
motivi sopravvenuti soggetti a valutazione insindacabile della Provincia di Siena. 
 
13. CRITERIO di AGGIUDICAZIONE-MODALITA’ DI ATTRIBUZIONE DEI 
PUNTEGGI:  offerta economicamente piu’ vantaggiosa ai sensi dell’art.83 
del D.Lgs. n. 163/2006. 
La procedura di valutazione prevede l’attribuzione di un punteggio massimo di 100 
punti articolato come segue:  

 
13.1 OFFERTA TECNICA 
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a) Rispondenza del progetto alle specifiche di servizio richieste dal capitolato, 
coerenza delle scelte organizzative e approccio metodologico con il servizio 
offerto  

  punti max 40 min. 20;  
b) Qualità delle risorse umane e dell’organizzazione prevista   
     punti max 30 min. 15; 
c) Eventuali servizi aggiuntivi 
    punti max 20 min. 10 
 
L’offerta tecnica dovrà ottenere almeno un punteggio pari a 45 punti, stabilito come 
soglia minima di ammissibilità alla 2^ fase della gara (apertura della offerta 
economica). 
 

13.2 OFFERTA ECONOMICA 
Il ribasso percentuale sull’importo a base di gara dà diritto ad un massimo di punti 
10. 
L’offerta economica non può superare la base del corrispettivo previsto. La 
valutazione verrà espressa sulla base della seguente formula: 
 
prezzo più basso = 10      altri prezzi = x 
X = Prezzo più basso x 10 
          prezzo offerto 
 
Sarà ritenuta piu’ vantaggiosa l’offerta che avrà ottenuto il punteggio piu’ 
alto risultante dalla somma dei punteggi ottenuti. 

 
14.VARIANTI:  non sono ammesse offerte in variante; 
 
15. SUBAPPALTO: Non è consentito subappaltare il servizio oggetto del bando. 
 
16. ALTRE INFORMAZIONI: 
a) non sono ammessi a partecipare alle gare soggetti privi dei requisiti generali di 

cui: 
• all’articolo  38 del D. Lgs n° 163/2006; 
• che  si avvalgono dei piani di emersione  di cui all’art. 1-bis della legge 18. 

10.2001, n° 383, come sostituito  dall’art. 1, comma 2, del D.L.  25 settembre 
2002, n° 210, convertito  con modificazioni in legge n° 266 del 22.11.2002; 

• che risultano  destinatari di provvedimenti interdittivi alla contrattazione con le 
pubbliche amministrazioni ed alla partecipazione a gare pubbliche,  secondo 
quanto previsto dall’art. 5 della legge 3/8/2007 n.123 ( misure  in tema di 
tutela della salute  e della sicurezza sul lavoro). 

b) per la individuazione, verifica ed esclusione  delle offerte anormalmente basse , si 
procederà in conformità  agli artt. 86, 87 e 88  del D.Lgs, n.163/2006 e s.m. 
fermo restando, comunque,  la verifica di cui  all’art. 15, comma 2, della 
L.r.Toscana n.38/2007. 
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c) si procederà all’aggiudicazione sempre che l’offerta risulti conveniente o idonea, ai 
sensi di quanto stabilito dall’art. 81, comma 3 del D. Lgs n° 163/2006;  

d) in caso di offerte uguali si procederà per sorteggio pubblico;  
e) l’aggiudicatario  definitivo deve prestare: 

• cauzione definitiva nella misura e nei modi previsti dall’articolo 113, commi 1 e 
2 del D. Lgs n° 163/2006; 

• si applicano  le disposizioni previste  dall’art. 40, comma 7, del D.Lgs. 
n.163/2006; 

g) le autocertificazioni, le certificazioni, i documenti e l’offerta devono essere in lingua 
italiana o corredati di traduzione giurata; 

h) i concorrenti  possono essere costituiti anche in forma di associazione mista;  
l) gli importi dichiarati da imprese stabilite in altro stato membro dell’Unione 

Europea, qualora espressi in altra valuta, dovranno essere convertiti in euro; 
m) il pagamento del corrispettivo avverrà con le modalità indicate all’art. 12 del  

capitolato d’appalto; 
n) è esclusa la competenza arbitrale;   
o) la stazione appaltante si riserva la facoltà di applicare le disposizioni di cui 

all’articolo 140 del D. Lgs n° 163/2006; 
p) i dati raccolti saranno trattati, ai sensi della normativa vigente in materia di 

protezione dei dati personali, D.Lgs n° 196 del 30.06.2003, esclusivamente 
nell’ambito della presente gara, così come specificato in seguito nel presente 
disciplinare; 

q) responsabile del procedimento:  Dott.ssa Patrizia Papi, tel. 0577/241580, 
e-mail: p.papi@provincia.siena.it; 

r) si avverte, infine, che le dichiarazioni attestanti il possesso di stati, fatti e qualità 
dichiarati dai concorrenti, saranno sottoposte a verifica mediante l’acquisizione 
d’ufficio dei certificati e/o  mediante la richiesta di parte della documentazione.  
Le modalità di individuazione dei soggetti da sottoporre a verifica sono indicate  
nella parte seconda punto 2. Procedura di aggiudicazione del presente 
disciplinare di gara.  

s) per quanto non previsto  nel presente disciplinare di gara si rinvia alla normativa 
vigente in materia di appalti di servizi, a quanto stabilito nel bando di  gara e nel 
rispettivo capitolato speciale di appalto. 

 
A) Organismo responsabile delle procedure di ricorso: Tribunale 
Amministrativo Regionale della Toscana sede di Firenze via Ricasoli n° 40    
B)  Presentazione del ricorso: 

Informazioni precise sui termini del  ricorso: il ricorso avverso il presente 
bando deve essere notificato all’Amministrazione aggiudicatrice entro i 
termini di cui all’art. 21 della L. 1034/1971 e s.m.i.  

 
 

PARTE SECONDA 
 
1. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE E CRITERI DI  AMMISSIBILITÀ DELLE 
OFFERTE 
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I plichi contenenti l’offerta e le documentazioni,  pena l’esclusione dalla gara, 
devono pervenire, a mezzo raccomandata del servizio postale, ovvero mediante 
agenzia di recapito autorizzata, entro il termine perentorio ed all’indirizzo di cui al 
punto 6 parte prima del disciplinare di gara; è altresì facoltà dei concorrenti la 
consegna a mano dei plichi, all’Ufficio Protocollo, sito in Piazza Duomo n. 9, piano 
terreno, nei giorni dal  lunedì  al venerdì dalle ore 9 alle ore 13, il martedì e il giovedì  
anche dalle ore 15 alle ore 17. In tal caso verrà apposto timbro di ricevuta su fotocopia 
del frontespizio del plico contenente l’offerta da produrre a cura del concorrente.   
I plichi devono essere idoneamente sigillati, controfirmati sui lembi di chiusura, e 
devono  recare  all’esterno - oltre all’intestazione del mittente e all’indirizzo dello stesso 
il numero di telefono e di fax - le indicazioni relative all’oggetto della gara “SERVIZI 
DI ACCOMPAGNAMENTO AL LAVORO E POLITICHE ATTIVE  PER GIOVANI  E 
ADULTI”. 
Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti. 
I plichi devono contenere al loro interno n. 3 buste, a loro volta sigillate con ceralacca 
e controfirmate sui lembi di chiusura, recanti l’intestazione del mittente e la dicitura, 
rispettivamente: 
“A - Documentazione”  
“B – Offerta  Tecnica”  
“C – Offerta economica”. 
 
BUSTA “A” 
 
Nella busta “A” (con indicato all’esterno l’oggetto della gara), devono essere contenuti, 
A PENA DI ESCLUSIONE, i seguenti documenti: 
 

1) domanda di partecipazione alla gara, redatta in bollo e in lingua italiana, 
sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente; nel caso che il 
concorrente sia un’associazione temporanea o consorzio non ancora costituiti la 
domanda deve essere sottoscritta da tutti i soggetti che costituiranno la 
predetta associazione, o consorzio; alla domanda, in alternativa 
all’autenticazione della sottoscrizione, deve essere allegata, a pena di 
esclusione, copia fotostatica di un documento di identità del/dei 
sottoscrittore/i; la domanda può essere sottoscritta anche da un procuratore 
del legale rappresentante ed in tal caso va trasmessa la relativa procura. 

 
2) dichiarazione/i sostitutiva/e  resa/e  ai sensi del D.P.R. n° 445/2000, a 

corredo della domanda e contenuta nello stesso modello, ovvero, per i 
concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente secondo 
la legislazione dello stato di appartenenza, con le quali il concorrente o suo 
procuratore, assumendosene la piena responsabilità, dichiara il possesso dei 
seguenti  requisiti  di capacità economico finanziaria e tecnico organizzativa: 

 fatturato globale d’impresa e importo relativo al servizio oggetto della gara 
realizzati negli ultimi tre esercizi (2005-2006-2007), di importo non inferiore 
ad € 366.500,00  per ciascun esercizio considerato,  al netto dell’IVA.  
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 Il fatturato dovrà essere dimostrato attraverso i bilanci relativi agli esercizi di 
 riferimento o altra documentazione idonea a dimostrare di avere realizzato, in 
 detti esercizi, il fatturato richiesto, solo nel caso che il concorrente rientri 
 nell’ambito del 10% delle ditte partecipanti estratto per le verifiche sul 
 possesso dei  requisiti di capacità economico-finanziaria e tecnico-
 organizzativa, al fine dell’ammissione alla gara. 
 elenco dei principali servizi prestati negli ultimi tre anni (2005-2006-2007) con 

indicazione degli importi, delle date e dei destinatari pubblici o privati dei 
servizi medesimi; l’importo  complessivo dei servizi realizzati nel settore 
oggetto della gara, risultante dagli elenchi , non dovrà essere inferiore, per 
ogni anno, all’importo di € € 366.500,00, al netto dell’Iva. 

     Anche questa dichiarazione, nel caso che il concorrente rientri nell’ambito del 
 10% delle ditte partecipanti estratto per le verifiche sul possesso dei 
 requisiti di capacità economico-finanziaria e tecnico- organizzativa, al fine 
 dell’ammissione alla gara. dovrà essere dimostrata da: 

a)-nel caso di servizi a favore di amministrazioni o enti pubblici: 
     certificati rilasciati  e vistati dalle amministrazioni  o dagli enti medesimi; 
b)-nel caso di servizi a favore di privati: 
     ove possibile, da dichiarazioni dei privati interessati, o, in mancanza      

attraverso le dichiarazioni dello stesso concorrente; 
In caso di raggruppamento entrambe i requisiti dovranno essere posseduti nel 
suo complesso. 

 
3) almeno 1 (una) idonea dichiarazione bancaria attestante la solvibilità 

dell’impresa, da allegare alla domanda. In caso di raggruppamento la 
referenza bancaria, dovrà essere posseduta da ciascun soggetto  componente 
il raggruppamento. 

 
4) dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, a 

corredo della domanda e contenuta nello stesso modello, ovvero, per i 
concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente secondo 
la legislazione dello stato di appartenenza, con le quali il concorrente o suo 
procuratore,  assumendosene la piena responsabilità: 

 
a)-dichiara, indicandole specificamente, di non trovarsi nelle condizioni previste 
nell’articolo 38, comma 1, lettere a), b), c), d), e), f), g), h), i), l), m), del D. Lgs 
n° 163 del 12.04.2006; 
 
b)-dichiara di essere iscritto al registro delle imprese della Camera di Commercio  
con la indicazione: 

• del numero di iscrizione  
• numero Repertorio Economico Amministrativo  
• data di iscrizione  
• durata della ditta/data termine  
• forma giuridica 
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• dei   nominativi, delle date di nascita e di residenza degli eventuali titolari, 
soci, direttori tecnici, amministratori muniti di poteri di rappresentanza e 
soci accomandatari e dei soggetti cessati dalla carica nel triennio 
antecedente la data di pubblicazione del bando di gara.   

 
N.B. Il legale rappresentante  dovrà, altresì in caso di sentenze e di quanto 
previsto dall’art. 38 comma 1 lettera c),  a carico dei soggetti qui indicati, cessati 
dalla carica nel triennio  antecedente la data di pubblicazione del bando di gara,   
dimostrare di aver adottato atti o misure di completa dissociazione della condotta 
penalmente sanzionata [vedi fac-simile Domanda di Ammissione]. 

 
( nel caso di Consorzi o Consorzi di cooperative )    

 
c)-dichiara di essere iscritto nell’apposito registro Prefettizio o nello schedario 
generale della   cooperazione presso il Ministero del Lavoro; 
d)-dichiara   di mantenere  le posizioni previdenziali ed assicurative (indicare per 
INPS, INAIL    posizione e/o numero di matricola), di essere in regola con i 
versamenti dei contributi previdenziali ed assistenziali; 
e)-elenca le imprese ( denominazione, ragione sociale e sede) rispetto alle quali, 
ai sensi dell’articolo 2359 del codice civile, si trova in situazione di controllo 
diretto o come controllante o come controllato; tale dichiarazione deve essere 
resa anche se negativa; 
f)- dichiara di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e 
disposizioni contenute nel bando di gara, nel disciplinare di gara, nel capitolato 
speciale d’appalto, nello schema di contratto 
g)-attesta di aver preso conoscenza e di aver tenuto conto nella formulazione 
dell’offerta delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli relativi alle 
disposizioni in materia di sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di 
previdenza e assistenza in vigore; 
h)-attesta di avere nel complesso preso conoscenza di tutte le circostanze 
generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avere 
influito o influire sia sulla esecuzione del servizio, sia sulla determinazione della 
propria offerta e di giudicare, pertanto, remunerativa l’offerta economica 
presentata, fatta salva l’applicazione delle disposizioni dell’articolo 113 del D. Lgs 
n° 163 del 12.04.2006; 
i)-attesta di avere effettuato uno studio approfondito del capitolato, di ritenerlo 
adeguato e realizzabile per il prezzo corrispondente all’offerta presentata; 
l)-dichiara di avere tenuto conto, nel formulare la propria offerta, di eventuali 
maggiorazioni per lievitazione dei prezzi che dovessero intervenire durante 
l’esecuzione del servizio, rinunciando fin d’ora a qualsiasi azione o eccezione in 
merito; 
m)-di avere accertato l’esistenza e la reperibilità  sul mercato dei materiali e/o dei 
prodotti e delle risorse umane da impiegare per la esecuzione  dei servizi nei 
tempi previsti; 
n)-indica  l’indirizzo e-mail ed il numero di fax al quale inviare eventuali richieste 
ed informazioni relative alla gara;  
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(caso di consorzi di cui all’articolo 34, comma 1, lettera b)  del D. Lgs n° 
163/2006): 
o)-indica per quali consorziati il consorzio concorre:  [  indicandone la ragione 
sociale, i dati di iscrizione alla CCIAA, gli amministratori ed i direttori tecnici, 
nonché in caso di società in nome collettivo tutti i soci e in caso di società in 
accomandita semplice  i soci accomandatari e attesta la regolarità della posizione 
di tali consorziati sotto ogni  profilo  previsto dalla normativa vigente per la 
partecipazione a gare di appalto ].  Relativamente a questi ultimi consorziati 
opera il divieto di partecipare alla gara in qualsiasi altra forma; in caso di 
aggiudicazione i soggetti assegnatari dell’esecuzione dei servizi non possono 
essere diversi da quelli indicati. 

 
  ( nel caso di consorzio che partecipi in nome  e per conto proprio ) 
           o.1) -elenca tutti i consorziati dello stesso;  a questi ultimi è preclusa la 
partecipazione alla gara in forma singola od associata 

 
 (caso di associazione o consorzio o GEIE non ancora costituito): 
            o.2)-assume l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla 
disciplina vigente in materia di  contratti pubblici di servizi con riguardo alle     
associazioni temporanee o consorzi o GEIE; 
 
 ( nel caso di ATI e consorzi)  
           o.3)-dichiara di non partecipare alla presente gara in più di una associazione 
temporanea o consorzio né contemporaneamente in forma individuale od    in 
associazione  o consorzio; 
Inoltre,  nel caso di consorzi di cui all’art. 34, comma, lett. b) del D.Lgs 
n.163/06 e s. m.i.: indica  per quali consorziati il consorzio concorre . 
Relativamente  a questi ultimi consorziati opera il divieto di partecipare  alla gara in 
qualsiasi altra forma e, in caso di violazione del divieto, saranno esclusi dalla gara sia 
il consorzio che il consorziato (art. 37, comma 7, D.Lgs. n.163/06 e s.m.i.); 
         Nel caso di consorzi di cui all’art. 34, comma, lett. 5) del D.Lgs 
n.163/06 e s. m.i (Consorzi stabili): indica tutti i soggetti facenti parte del 
consorzio e specifica per quali consorziati il consorzio concorre. E’ fatto divieto di 
partecipare alla stessa gara insieme anche con i consorziati per i quali il consorzio 
non concorre, ai sensi dell’art. 36, comma 5, del D.Lgs. n.163/06 e s.m. i. 
   ( in caso di ATI e consorzi ordinari art. 34 lett. D) ed e) di tipo orizzontale 
ai  sensi dell’art. 37 D. Lgs n° 163/2006): indicano a  pena di esclusione 
dalla gara, le rispettive percentuali  di servizio, corrispondenti alle quote di 
partecipazione al raggruppamento, che saranno eseguite da ciascuna delle imprese 
riunite o consorziate, in conformità all’art. 37, comma 13, D. Lgs n° 163/2006; ai 
sensi delle stesse disposizioni, i requisiti  di qualificazione economico-finanziari e 
tecnico - organizzativi dichiarati  da ciascuna impresa dovranno essere  sufficienti per 
la rispettiva  quota di servizio; 
 
( PER TUTTI ) 
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r)- dichiara di non avvalersi dei piani individuali di emersione di cui all’art. 1-bis della 
legge 18.10.2001, n° 383, come sostituito dall’art. 1, comma 2, del D.L. 25 
settembre 2002, n° 210, convertito con modificazioni in legge n° 266 del 22.11.2002; 
s)- dichiara che l’impresa non risulta destinataria di provvedimenti interdittivi alla 
contrattazione con le pubbliche amministrazioni ed alla partecipazione a gare 
pubbliche,   secondo quanto previsto dall’art. 5 della legge 3/8/2007 n.123 ( misure  
in tema di tutela della salute  e della sicurezza sul lavoro). 
t)-si impegna  a costituire – in caso di aggiudicazione provvisoria - la cauzione 
provvisoria  pari al 2% ( oppure pari al 1% ove sia applicabile l’art. 40, comma 7, del 
D.Lgs. n.163/2006)  dell’importo a base di gara, con le modalità  tutte riportate al 
punto 8 del presente disciplinare. 
 
5) dichiarazione sostitutiva [a corredo della domanda predisposta 
utilizzando esclusivamente il Modello della Domanda di ammissione alla  
gara in cui è contenuta],  ai sensi del DPR 28 dicembre 2000, n. 445, ovvero, per i 
concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente secondo la 
legislazione dello stato di  appartenenza, con le quali il concorrente o suo procuratore, 
assumendosene la piena responsabilità: 
(caso di concorrente che occupa non più di 15 dipendenti oppure da 15 a 35 
dipendenti qualora non abbia effettuato nuove assunzioni dopo il 18 gennaio 2000) 

• dichiara la propria condizione di non assoggettabilità agli obblighi di assunzioni 
obbligatorie di cui alla legge 68/99; 
(Per le imprese che occupano più di 35 dipendenti e per le imprese che 
occupano da 15 a 35 dipendenti che abbiano effettuato una nuova assunzione 
dopo il 18 Gennaio 2000) 

• dichiarazione dalla quale risulti l’ottemperanza alle norme di cui all’art. 17 della 
legge n° 68/99. 

 
( caso di associazione o consorzio o GEIE già costituito): 

6)-mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria 
per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero l’atto costitutivo in copia 
autentica del consorzio o GEIE; 
 
7)  Modello GAP (allegato “C”) debitamente compilato  in ogni sua parte e 
sottoscritto  dal/i legale/i rappresentante/i dell’Impresa/e partecipante/i;  
 
8) Ricevuta in originale del  versamento  di Euro  40,00 (quaranta/00)  con 
l’indicazione del Codice identificativo gara (CIG) n. 0190743E16 a titolo di 
contribuzione, prevista dalla delibera dell’Autorità per la Vigilanza sui Contratti 
Pubblici di Lavori, Servizi, e Forniture del 10 gennaio 2007 “ Attuazione dell’art.1, 
commi 65 e 67, della legge 23 dicembre 2005, n° 266 per l’anno 2007, da effettuarsi 
con la seguente modalità: 

1) mediante versamento on line collegandosi al portale web “ Sistema di 
riscossione” all’indirizzo http://riscossione.avlp.it seguendo le istruzioni 
disponibili sul portale. A riprova dell’avvenuto pagamento, il partecipante deve 
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allegare all’offerta  copia stampata dell’email di conferma, trasmessa dal 
sistema di riscossione. 

2) Mediante versamento sul conto corrente postale n° 73582561, intestato a 
AUT. CONTR. PUBB. Via di Ripetta , 246 00186 Roma.(codice fiscale 
97163520584) presso qualsiasi ufficio postale. La causale del versamento deve 
riportare esclusivamente : 

• il codice fiscale del partecipante 
• il CIG che identifica la procedura. 
A comprova dell’avvenuto pagamento, il partecipante deve allegare all’offerta la 
ricevuta in originale del versamento  ovvero fotocopia dello stesso corredata da 
dichiarazione di autenticità e copia di un documento di identità  in corso di validità. 
Gli estremi del versamento  effettuato presso gli uffici postali devono essere 
comunicati al sistema on – line di riscossione all’indirizzo http://riscossione.avlp.it.  
In caso di associazioni temporanee  di imprese, coassicurazione  e consorzi, 
l’attestazione potrà essere presentata solo dalla capogruppo, dalla delegataria  e 
dal consorzio.  

 
9) (in caso di avvalimento) dichiarazione sostitutiva,  predisposta 
utilizzando esclusivamente il Modello allegato “A”, alla Domanda di 
ammissione alla gara,   ai sensi del DPR 28 dicembre 2000, n. 445;  
  
10) Dichiarazione di impegno a costituire la CAUZIONE PROVVISORIA,  che 
verrà effettivamente richiesta al solo concorrente aggiudicatario provvisorio. 
Nel caso  di concorrenti costituiti  da imprese da riunirsi o da associarsi dovrà essere 
rilasciata da ciascun soggetto che costituirà l’associazione o il consorzio.  
 
11) Capitolato d’Appalto siglato in ogni pagina e sottoscritto/i in calce per 
accettazione. Nel caso di concorrenti costituiti da imprese da riunirsi o da associarsi, 
il capitolato speciale di appalto deve essere siglato in ogni pagina e sottoscritto da 
ciascun concorrente che costituirà l’associazione od il consorzio; 
 
12)  Dichiarazione di conoscenza della Testo Unico sulla sicurezza nei luoghi di 
lavoro d. lgs 81/2008 sulla. 
 
La domanda di partecipazione dovrà essere predisposta utilizzando 
esclusivamente i seguenti modelli:  

- Domanda di ammissione alla gara e dichiarazione a corredo 
della domanda,  

- allegato “A”,  
- allegato “B” 
- allegato “C” 

 
Tutti i documenti richiesti, che non sono compresi nel modello della domanda e nei 
modelli allegati, devono essere presentanti in aggiunta e contenuti nella Busta A. 
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Le dichiarazioni di cui al punto 4 [ dichiarazione sostitutiva ] ed i relativi 
allegati devono  essere sottoscritte dal legale rappresentante in caso di concorrente 
singolo.  Nel caso di concorrenti costituiti da imprese associate o da 
associarsi, le medesime dichiarazioni devono essere prodotte e sottoscritte 
da ciascun concorrente che costituisce o che costituirà l’associazione o il 
consorzio o il GEIE. Le dichiarazioni possono essere sottoscritte anche da 
procuratori dei legali rappresentanti ed in tal caso  va trasmessa la relativa procura.  
Alla dichiarazione sostitutiva dovrà essere allegata, a pena di esclusione, copia 
fotostatica di un documento di identità del/i sottoscrittore/i. 
 
Le dichiarazioni di cui al punto 4), lettera a)   [ limitatamente alle lettere b) e c) 
dell’articolo 38, comma 1 del D. Lgs n° 163/2006 ]  devono essere rese anche dai 
soggetti indicati nel medesimo articolo 38 comma 1 lettere b) e c). e cioè:  

- il titolare o il direttore tecnico, se si tratta di impresa individuale;  
- il socio o il direttore tecnico se si tratta di società in nome collettivo;  
- i soci accomandatari o il direttore tecnico se si tratta di società in 

accomandita semplice;  
- gli amministratori muniti di poteri di rappresentanza o il direttore 

tecnico se si tratta di altro tipo di società. 
 
La domanda, le dichiarazioni e le documentazioni richieste, A PENA DI 
ESCLUSIONE, devono contenere quanto previsto nei predetti punti. 
 
 
BUSTA “B” 
 
Nella busta B – “Offerta Tecnica” ( con indicazione all’esterno della gara a cui si 
partecipa), devono essere contenuti, a pena di esclusione, i seguenti documenti: 
 

A. Relazione descrittiva sul metodo di impostazione del coordinamento e strategie 
di comunicazione;  strumenti e relazioni a disposizione per l’oggetto gara; 
risorse umane messe a disposizione per lo svolgimento del servizio richiesto, il 
tutto come previsto e descritto nell’art. 6   del Capitolato d’Appalto.  

B. curriculum dell’impresa o delle imprese associate nel raggruppamento di 
impresa; 

C. curricula dei soggetti responsabili della prestazione e dei soggetti addetti alla 
realizzazione delle attività indicate nel presente avviso; 

 
Il documento di cui alla precedente lettera A dovrà essere redatto e contenere i dati  in 
conformità alle attività inerenti il servizio oggetto della gara, come più 
dettagliatamente  descritte nel Capitolato d’ appalto;  
Si precisa inoltre che l’offerta tecnica, a pena di esclusione, dovrà essere formulata 
in modo tale da non riportare elementi rivelatori del contenuto dell’offerta economica 
inserita  nella busta “3 - OFFERTA ECONOMICA”. 
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Tutta la documentazione costituente l’offerta tecnica deve essere sottoscritta da 
persona abilitata ad impegnare il concorrente, corredata da fotocopia del documento di 
identità. 
Nel caso di raggruppamenti o consorzi non ancora costituiti, l’offerta deve essere 
sottoscritta da ciascun concorrente che costituirà  l’associazione o il consorzio, con 
allegata fotocopia del documento di identità di tutti i sottoscrittori. 
In caso che i documenti presentati siano sottoscritti da un procuratore del legale 
rappresentante deve essere allegata la relativa procura, oltre al documento personale 
del procuratore.  
 
BUSTA “C” 
 
Nella busta C  “OFFERTA ECONOMICA”  (con indicazione all’esterno della gara a cui 
si partecipa) devono essere contenuti, a pena di esclusione, i seguenti documenti: 
 
a)-dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante o da suo procuratore 
contenente: 
• OFFERTA redatta in bollo ed  in lingua italiana  [ predisposta utilizzando 
esclusivamente il modello  “Modulo di Dichiarazione di Offerta Economica”, 
allegato al presente  disciplinare – Allegato “D”,   con l’indicazione, A PENA DI 
ESCLUSIONE, (in cifra ed in lettere)  della percentuale di ribasso rispetto all’importo 
a base di gara e l’indicazione degli elementi giustificativi. 
 
b) L’impegno, qualora il concorrente sia costituito da associazione temporanea  o 
consorzio o GEIE non ancora costituiti,  a pena di esclusione  a conferire, in caso 
di aggiudicazione,   mandato  collettivo speciale con rappresentanza ad una delle 
imprese componenti l’associazione, qualificata come capogruppo.  
 
c) gli elementi giustificativi dell’offerta, ai sensi degli artt. 86 e 87, del D.D.lgs. 
n.163/2006. 
 
Qualora il concorrente sia costituito da associazione temporanea, o consorzio o GEIE 
non ancora costituiti le dichiarazioni di cui alle lettere a) e b) devono essere 
sottoscritte da tutti i soggetti che costituiranno il concorrente. 
Le dichiarazioni possono essere sottoscritte anche da procuratori dei legali 
rappresentanti ed in tal caso va trasmessa la relativa procura. 
 
Le offerte condizionate o espresse in modo indeterminato o relative ad altro appalto 
sono escluse dalla gara. 
  
La mancata  presentazione dell’offerta non in regola con la vigente normativa sul 
bollo non darà luogo all’esclusione dalla gara, bensì alla regolarizzazione della 
mancanza o dell’insufficienza del bollo a norma  di legge. 
 
 
2. PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE       
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Il soggetto deputato all’espletamento della gara ovvero la commissione di gara,  il 
giorno fissato per l’apertura delle offerte, in seduta pubblica, sulla base della 
documentazione contenuta nelle offerte presentate, procede a: 
 

a) verificare la correttezza formale delle offerte e della documentazione ed in 
caso negativo ad escluderle dalla gara; 

b) verificare che non hanno presentato offerte concorrenti che, in base alla 
dichiarazione di cui al punto 4  dell’elenco dei documenti contenuti nella busta 
A, sono fra di loro in situazione di controllo ed in caso positivo ad escluderli 
entrambi dalla gara; 

c) verificare che i consorziati - per conto dei quali i consorzi di cui all’articolo 34, 
comma 1, lettera b),  del D. Lgs n° 163/2006 hanno indicato che concorrono - 
non abbiano presentato offerta in qualsiasi altra forma ed in caso positivo ad 
escludere il consorziato dalla gara. 

d) verificare  che tutti i consorziati dei consorzi stabili di cui all’art. 34, comma 1, 
lett.c, del D.Lgs. n.163/2006 e s.m.i non abbia presentato offerta in qualsiasi  
altra forma ed in caso positivo ad escludere dalla gara sia il consorzio che il 
consorziato. 

e) Verificare  che i concorrenti non abbiano partecipato alla gara  in piu’ di un 
raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti ovvero di 
partecipare  alla gara anche in forma individuale qualora abbia partecipato alla 
gara medesima  in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti ed, in 
caso positivo, ad escluderli dalla gara. 

 
Si precisa che la data di apertura delle offerte  in caso di sopravvenute esigenze  
può essere rinviata, previa comunicazione alle ditte interessate. 

 
La stazione appaltante procede, altresì, nei confronti del 10% delle ditte 
partecipanti,  ai sensi dell’art. 48, del D. Lgs n° 163/2006, alla verifica 
circa il possesso dei requisiti di capacità economico-finanziaria e tecnico-
organizzativa dei concorrenti, al fine della loro ammissione alla gara.  
 
I documenti da produrre, da parte dei concorrenti sorteggiati, entro complessivi 
10 giorni dalla data di ricevimento della richiesta,  pena l’esclusione dalla gara, 
sono i seguenti, peraltro già indicati nell’art.11, parte prima del presente disciplinare: 

 
- esibizione di bilanci relativi agli ultimi tre esercizi o altra documentazione 
idonea a dimostrare il fatturato globale d’impresa  e importo relativo ai servizi 
oggetto della gara realizzati negli ultimi tre anni, di importo non inferiore, per 
ciascun esercizio considerato, all’importo di €  366.500,00 al netto dell’IVA.  
- Certificati attestanti i servizi prestati nel settore oggetto della gara negli ultimi 
tre anni (2005-2006-2007) con l’indicazione degli importi singoli di ogni appalto, 
le date ed i destinatari pubblici e privati dei servizi medesimi. L’importo 
complessivo  dei servizi realizzati nel settore oggetto della gara, risultante dai 
certificati prodotti dovrà essere, per ogni anno, non inferiore all’importo di € 
366.500,00 al netto dell’Iva. 

 
La gara sarà pertanto sospesa per tutto il tempo necessario ad 
effettuare i riscontri e le verifiche. 
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Effettuate le verifiche,  il soggetto deputato all’espletamento della gara ovvero la 
commissione di gara, qualora tali prove non siano fornite, ovvero l’offerente non 
confermi le dichiarazioni contenute nella domanda di partecipazione o nell’offerta,  
procede:  

• alla esclusione del/i  concorrente/i dalla gara; 
• alla segnalazione,  ai sensi dell’art. 48 del D. Lgs n° 163/2006 del fatto 

all’Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture per 
i provvedimenti  di competenza  nonché alla eventuale applicazione delle 
norme in materia di false dichiarazioni. 

• Prima dell’apertura dell’offerta tecnica fissa in via generale i criteri 
motivazionali cui si atterrà per attribuire a ciascun criterio e sub criterio 
stabilito nel presente disciplinare il punteggio tra il minimo e il massimo. 

• Procede poi in successiva seduta pubblica  alla apertura della BUSTA B- 
OFFERTA TECNICA presentata dai concorrenti non esclusi dalla gara; della 
data di tale seduta pubblica verrà data informazione ai partecipanti alla gara 
con almeno 5 giorni di anticipo mediante fax o e.mail o concordata con i 
concorrenti, se presenti al completo, durante il precedente incontro. 

• In successiva/e seduta/e privata/e  procederà alla attribuzione dei punteggi. 
• In successiva seduta pubblica comunicherà i suddetti punteggi attribuiti alle 

offerte tecniche, procederà alla apertura della BUSTA C- OFFERTA 
ECONOMICA, per i soli concorrenti ammessi, e a determinare la graduatoria 
dei concorrenti in base ai punteggi conferiti. In base a tale graduatoria, 
provvederà ad individuare, in applicazione della disposizione di cui all’art.86, 
comma 2, del D.Lgs. n.163/2006, le eventuali offerte anormalmente basse, 
da sottoporre a verifica da parte della stazione appaltante. 
Tale graduatoria è poi comunicata al Dirigente del Servizio competente, che 
dopo l’esito della eventuale verifica delle offerte anormalmente basse, 
effettuate ai sensi ed agli effetti degli artt.86, comma  3, 3-bis, 87 e 88 del 
D.Lgs. n.163/2006, provvede con propria disposizione ad aggiudicare 
provvisoriamente la gara al concorrente che avrà ottenuto il punteggio totale 
piu’ alto e che sulla base degli elementi forniti risulta non anomala e, 
cioè, alla migliore offerta non anomala. A tale proposito si precisa che, ai fini 
della verifica della eventuale anomalia, l’offerta economica deve contenere  le 
giustificazioni di cui all’art. 87, comma 2 del citato D.Lgs. n.163/2006, con 
particolare riferimento a: 
a)-economia del metodo di impostazione del servizio e del suo coordinamento;    
b)-le soluzioni tecniche adottate; 
c)-le condizioni eccezionalmente favorevoli del prestatore di servizio; 
d)-il costo del lavoro. 

• La Stazione appaltante provvederà, quindi, entro dieci giorni dalla conclusioni 
delle operazioni di gara ad inoltrare la richiesta di cui al comma 1, dell’art. 48 
del D.Lgs. n.163/2006 anche all’aggiudicatario e al concorrente che segue in 
graduatoria qualora gli stessi non siano ricompresi fra i concorrenti sorteggiati 
e, nel caso, in cui essi non forniscano la prova o non confermino le loro 
dichiarazioni, si applicano le suddette sanzioni e si procede alla conseguente 
eventuale nuova aggiudicazione. 

• La stazione appaltante procede, inoltre, nei confronti dell’aggiudicatario 
provvisorio e del secondo concorrente in graduatoria, ai sensi dell’art. 71 del 
D.P.R. n.445/2000, ad effettuare verifiche della veridicità delle dichiarazioni 
contenute nella busta A, attestanti il possesso dei requisiti generali previsti 
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dall’art. 38 del D.Lgs.  n.163/2006 e s.m. mediante l’acquisizione d’ufficio dei 
certificati e mediante i riscontri dal Casellario delle imprese  istituito presso 
l’Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici. 

 
Qualora non risulti il possesso dei requisiti generali, la stazione appaltante procede: 
a)- alla esclusione dalla gara dei concorrenti per i quali non risulti confermato il 
possesso dei requisiti; 
 
b)-alla nuova aggiudicazione a favore del concorrente che segue in graduatoria la cui 
offerta è risultata non anomala.   
 
c)- alla segnalazione del fatto all’Autorità per la vigilanza sui contratti pubblici, ai 
sensi dell’art.  48 del D.Lgs n.163/2006 per i provvedimenti di cui all’art. 6 , comma 
11, del D.Lgs.  n.163/2006 nonché alla eventuale applicazione delle norme vigenti in 
materia di false dichiarazioni. 

 
Si precisa che, ai sensi dell’art. 15,comma 2, della L.r.Toscana n.38/2007, l’offerta 
risultata provvisoriamente aggiudicataria, sarà sottoposta da parte della stazione 
appaltante, a valutazione della congruità rispetto alla incidenza  dei costi della 
manodopera, determinata ai sensi del comma 1 del medesimo art. 15. Qualora tali 
costi non risultino congrui la stazione appaltante non procederà alla aggiudicazione 
definitiva. 
Pertanto, per tutto il tempo necessario ad effettuare tale verifica non potrà 
addivenirsi alla aggiudicazione automatica per decorso del termine previsto dall’art. 
12, comma 1, del D.Lgs. n.163/2006. 

 
Si precisa, altresì, che tale valutazione di congruità verrà effettuata dal Responsabile 
del procedimento che potrà avvalersi di supporti interni. 
 
Si precisa, inoltre, ai sensi dell’art. 17 della L.r.Toscana n.38/2007, che la stazione 
appaltante procederà alla aggiudicazione definitiva solo dopo avere verificato la 
regolarità contributiva ed assicurativa dell’impresa. 
Si ricorda infine che l’aggiudicazione definitiva sarà subordinata alla presentazione 
della cauzione provvisoria. 

 
L’Amministrazione si riserva, altresì,  di non dar luogo all’aggiudicazione ove vengano 
meno le ragioni di convenienza e di pubblico interesse, per cui  è stata bandita la 
gara. 
  
L’aggiudicazione è immediatamente impegnativa per l’aggiudicatario, mentre per 
l’Ente appaltante diventa tale a decorrere dalla data di stipula del contratto. 
  
Il contratto verrà stipulato in forma pubblica amministrativa con spese a carico 
dell’appaltatore entro 90 giorni dalla data  di aggiudicazione definitiva. 
La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle 
procedure previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia.  
 
L’esito della aggiudicazione provvisoria, verrà pubblicato sul sito   
INTERNET www.provincia.siena.it entro i 5 giorni feriali successivi 
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all’espletamento della gara. Non si procederà a dare informazioni 
telefoniche relative all’esito provvisorio  della gara. -  
  
L’esito della aggiudicazione definitiva sarà pubblicato e quindi consultabile  sul sito 
internet  www.provincia.siena.it. 
Verrano fornite inoltre le informazioni di cui all’art. 79 del D. Lgs n° 163/2006. 
In particolare la stazione appaltante comunica, ai sensi dell’art. 79,  del D. LGS n° 
163/2006,   l’aggiudicazione definitiva , via posta, via FAX o e-mail ai non 
aggiudicatari nonché a coloro la cui offerta sia stata esclusa, se hanno proposto 
impugnazione avverso l’esclusione o sono in termini per presentare detta 
impugnazione.  
  
 
 
Trattamento dati personali 
 
Ai sensi del D.Lgs 30 giugno 2003, n. 196 (codice in materia di protezione dei dati 
personali) si informa che: 
 

a) le finalità e le modalità di trattamento cui sono destinati i dati raccolti 
ineriscono al procedimento in oggetto; 

b) il conferimento dei dati costituisce presupposto necessario per la 
partecipazione alla gara; 

c) la conseguenza di un eventuale rifiuto  a rispondere comporta esclusione dal 
procedimento in oggetto; 

d) i diritti spettanti all’interessato sono quelli di cui all’art. 7 del D. Lgs n. 
196/2003; 

e) Titolare del trattamento dei dati è la Provincia di Siena: 
nella fase di esecuzione e fino alla firma del contratto, responsabile è la 
Dott.ssa Patrizia Papi; 

f) L’Ente potrà comunicare i dati richiesti dal presente “bando” ai soggetti o 
categorie di soggetti qui di seguito specificati: 

- Il personale interno della stessa Provincia di Siena coinvolto nel 
procedimento; 

- Le imprese che abbiano presentato una valida domanda di partecipazione 
alla gara; 

- I soggetti che hanno presentato valida domanda di partecipazione; 
- Ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi della legge 7/8/1990 n. 

241. 
 

CLAUSOLE FINALI  
 
Sono a carico della ditta aggiudicataria tutte le spese di stipulazione e scritturazione 
del contratto, nonché qualsiasi atto inerente e conseguente la stipula del contratto. 
 
Per tutto quanto non espressamente stabilito nel presente capitolato d’oneri, si fa 
riferimento a quanto disposto dal disciplinare di gara e dal D.Lgs n° 163 del 
12.04.2006 in materia di Appalti pubblici di servizi. 
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Siena, lì  

       IL DIRIGENTE 
              Dr. Patrizia PAPI 


