
 
 

 
SETTORE AFFARI GENERALI E PARTECIPATE 
Determinazione dirigenziale 
Raccolta n. 1777 del 29/10/2025 
 
 
 

OGGETTO: 

DETERMINAZIONE A CONTRARRE PER L'AFFIDAMENTO DEL 
SERVIZIO DI GESTIONE IN OUTSOURCING DEGLI ARCHIVI 
PROVINCIALI (DURATA 3 ANNI, EVENTUALE RINNOVO 
CONTRATTUALE DI 1 ANNO E PROROGA DI 6 MESI) – 
PROCEDURA NEGOZIATA PREVIA INDAGINE DI MERCATO EX ART. 
50 COMMA 1 LETT. E) D. LGS. 36/2023 E S.M.I. CON CRITERIO DI 
AGGIUDICAZIONE DEL MINOR PREZZO, DA SVOLGERE SULLA 
PIATTAFORMA ELETTRONICA START DI REGIONE TOSCANA – 
APPROVAZIONE CAPITOLATO, AVVISO PUBBLICO PER 
MANIFESTAZIONE INTERESSE ED ISTANZA DI PARTECIPAZIONE 

 
VISTA la Deliberazione del Consiglio Provinciale n. 76 del 27.12.2024 avente ad 
oggetto “Documento unico di programmazione 2025/2027 (D.U.P.) - Approvazione”; 
 
VISTO il Bilancio di Previsione 2025/2027 approvato con Deliberazione del Consiglio Provinciale n. 
78 del 27.12.2024; 
 
 VISTO il Piano Esecutivo di Gestione 2025 approvato con Decreto Deliberativo del Presidente n. 7 
del 16.01.2025;  
 
VISTO l’art. 4, comma 2, del D. Lgs, n.165 del 30/03/2001; 
 
VISTO, ai fini della competenza, l’art.107 del Decreto Legislativo 18/08/2000 n. 267; 
 
VISTO l’art. 30 dello Statuto della Provincia di Siena; 
 
VISTO l’art. 12 del Regolamento sull’ordinamento generale degli Uffici e dei Servizi; 
 
RICHIAMATO il Decreto Deliberativo del Presidente n. 86 del 3.10.2024 che definisce l’attuale 
assetto organizzativo dell’Ente; 
 
 RICHIAMATO, altresì, il Decreto del Presidente n. 10 del 28.10.2024 avente ad 
oggetto “Assegnazione degli incarichi di responsabilità dei settori di cui si compone l’ente ai 
Dirigenti in servizio”; 
 
DATO ATTO che il Responsabile Unico del Progetto è il dott. Christian Riccucci Dirigente del 
Settore Affari Generali e Partecipate della Provincia di Siena; 
 
PRESO ATTO che è in scadenza al 31.12.2025 il vigente affidamento per il servizio di gestione in 
outsourcing di parte degli Archivi Provinciali; 



 
 

 
 
DATO ATTO che, pertanto, questo Ente intende attivare una procedura finalizzata a selezionare 
un operatore economico al quale affidare la prosecuzione dello stesso servizio di gestione in 
outsourcing, comprensivo di un servizio di scarto; 
 
PREMESSO che: 
- la gestione in “outsourcing” permette di abbattere costi interni di gestione e consente 

miglioramenti in termini di efficienza; 
- con tale servizio è garantita la conservazione dei documenti in ambienti idonei, sicuri e protetti, 

oltre ad una gestione corretta e riservata dei flussi documentali;  
- la gestione documentale delle ricerche e consultazioni viene svolta seguendo rigide procedure 

e rispettando competenze che garantiscono la riservatezza e la privacy, in conformità alle 
vigenti disposizioni di legge e nel rispetto dei criteri di efficienza e economicità; 

- un buon servizio di “outsourcing” archivistico è in grado di garantire in ogni momento la 
ricerca, il prelievo, la consegna di un documento richiesto; 

- da una valutazione degli archivi giacenti già in outsourcing l’entità dell’archivio cartaceo, che 
deve essere esternalizzato con relativo progetto di scarto ammonta a 900 metri lineari;  
 

RAVVISATA la necessità di procedere, per le motivazioni espresse, all’acquisizione del servizio di 
cui sopra, per la durata di tre anni, con la possibilità di rinnovo per un altro anno e di proroga per 
6 mesi a partire dalla data di aggiudicazione, al fine di garantire la corretta conservazione del 
materiale, unitamente alla revisione, sistemazione e gestione scientificamente catalogata 
dell’archivio, nel rispetto della normativa vigente in materia; 
 
CONSIDERATO che, sulla base delle valutazioni effettuate il valore complessivo del servizio, 
stimato ai sensi dell’art. 14 comma 4 del Codice dei contratti, ammonta ad € 66.420,00 IVA 
esclusa ed è così composto: 
- importo a base di gara per il periodo contrattuale di anni 3, € 36.900,00; 
- importo previsto per l’opzione di rinnovo per ulteriori anni 1, € 12.300,00; 
- importo previsto per l’opzione di proroga di ulteriori mesi 6, € 6.150,00; 
- importo massimo del quinto d’obbligo in caso di variazioni in aumento € 11.070,00; 

 
VERIFICATO che la Consip S.p.A., non ha attualmente in essere convenzioni o accordi quadro 
per la fornitura del servizio di cui alla presente procedura; 
 
DATO ATTO che, alla luce dell’importo stimato, la procedura di gara prescelta è procedura 
negoziata previa indagine di mercato ex art. 50 comma 1 lett. e) del D. Lgs. 36/2023, da svolgere 
sulla piattaforma elettronica START di Regione Toscana, invitando alla procedura negoziata tutti gli 
operatori economici che avranno regolarmente manifestato interesse;  
 
DATO ATTO, inoltre, che il criterio di aggiudicazione individuato è quello del minor prezzo, ex art 



 
 

 
50 comma 4 del Codice, anche alla luce del fatto che si tratta di servizio che presenta aspetti di 
ripetitività e serialità, con caratteristiche standardizzate e predeterminate, fissate 
dall’Amministrazione in maniera specifica e dettagliata nel capitolato; 
 
PRECISATO che si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta; 
 
VISTI il Capitolato Speciale d’Appalto, l’Avviso e la Domanda di manifestazione di interesse che si 
allegano al presente atto quale parte integrante e sostanziale; 
 
STABILITO che la presente procedura è finanziata con fondi propri dell’Ente e che al momento si 
procederà a prenotazioni di impegno di spesa e che solo a seguito di aggiudicazione della gara ed 
individuazione dell’operatore economico si provvederà agli impegni di spesa sui relativi bilanci; 
 
RITENUTO, quindi, opportuno procedere al momento alle seguenti prenotazioni di spesa che 
includono anche il calcolo dell’IVA al 22% ad eccezione dell’importo riferito al calcolo del quinto 
d’obbligo: 
- quanto ad € 10.006,00 sul cap. 3510 anno 2026; 
- quanto a € 5.000,00 sul cap. 3460 anno 2026; 
- quanto ad € 15.006,00 sul cap. 3510 anno 2027; 
 
DI RINVIARE la definizione degli impegni di spesa al successivo atto di aggiudicazione del 
servizio ed all’approvazione del bilancio previsionale di riferimento per l’anno 2028;  
 
RITENUTO, altresì, di rinviare a successivi atti l’impegno di spesa della somma di € 15.006,00 in 
caso di rinnovo contrattuale per l’anno 2029 e di riservarsi per la proroga di 6 (sei) mesi 
l’eventuale impegno di spesa della somma di € 7.503,00 per il primo semestre 2030; 
 
PRESO ATTO, inoltre, che per l’espletamento della gara in oggetto ai sensi della Delibera n. 598 
del 30 dicembre 2024, L’Autorità nazionale Anticorruzione (ANAC), il contributo a carico di questa 
Stazione Appaltante, ammonta ad € 35,00 che trovano copertura sul capitolo 3510 anno 2025; 
 
PRECISATO, inoltre, che l’importo del quinto d’obbligo calcolato in € 11.070,00, ai sensi di quanto 
disposto dall’art. 120, comma 9, del Codice dei contratti, sarà impegnato soltanto in caso di 
necessità;  
 
DATO ATTO che il CIG verrà preso tramite la piattaforma START; 
 
ATTESO che con la sottoscrizione del presente atto si attesta la regolarità e correttezza 
dell’attività amministrativa svolta ai fini della redazione dello stesso ai sensi dell’art. 5, comma 4, 
del Regolamento sui controlli interni; 
 
RITENUTO pertanto di provvedere in merito; 
 

DETERMINA 
 

1) di avviare la procedura di gara in oggetto finalizzata all’individuazione di un operatore 
economico al quale affidare il servizio di gestione in outsourcing di parte degli archivi 



 
 

 
provinciali per una durata di 3 (tre) anni a decorrere dal 01/01/2026 con eventuale rinnovo 
per ulteriori anni 1 (uno) e proroga di 6 (sei) mesi, alle condizioni previste nel capitolato 
allegato; 

2) di dare atto che la procedura di gara prescelta è procedura negoziata previa indagine di 
mercato ex art. 50 comma 1 lett. e) del D. Lgs. 36/2023, da svolgere sulla piattaforma 
elettronica START di Regione Toscana, invitando alla procedura negoziata tutti gli operatori 
economici che avranno regolarmente manifestato interesse; 

3) di dare atto, inoltre, che il criterio di aggiudicazione individuato è quello del minor prezzo, 
ex art. 50 comma 4 del Codice, e che si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di 
una sola offerta; 

4) di approvare il Capitolato Speciale d’Appalto, l’Avviso pubblico e la Domanda di 
manifestazione di interesse che si allegano al presente atto quali parti integranti e 
sostanziali; 

5) di dare atto che l’importo complessivo stimato del servizio, compreso dell’eventuale 
rinnovo, proroga e quinto d’obbligo come definito sia in premessa che negli atti di gara, è di 
€ 66.420,00 IVA esclusa (€ 81.032,40 IVA 22% inclusa);  

6) di procedere al momento alle seguenti prenotazioni di spesa a copertura del servizio che 
includono anche il calcolo dell’IVA al 22%, ad eccezione dell’importo riferito al calcolo del 
quinto d’obbligo, così come segue:  
- quanto ad € 10.006,00 sul cap. 3510 anno 2026; 
- quanto a € 5.000,00 sul cap. 3460 anno 2026; 
- quanto ad € 15.006,00 sul cap. 3510 anno 2027; 

- di rinviare la definizione degli impegni di spesa al successivo atto di aggiudicazione del 
servizio ed all’approvazione del bilancio previsionale di riferimento per la spesa relativa 
all’anno 2028;  

7) di stabilire che l’impegno di spesa della somma di € 15.006,00 in caso di rinnovo 
contrattuale per l’anno 2029 venga rinviato ad atti successivi e di riservarsi per la proroga 
di 6 (sei) mesi l’eventuale impegno di spesa della somma di € 7.503,00 per il primo 
semestre 2030; 

8) di impegnare la somma di € 35,00, relativa a contributo di gara in favore dell’Autorità 
Nazionale Anticorruzione, sul Cap. 3510 esercizio 2025; 

9) di precisare che l’impegno di spesa relativo all’importo del quinto d’obbligo calcolato in € 



 
 

 
11.070,00 sarà impegnato con atto successivo soltanto in caso di necessità. 
  
 
 
 

 
 
  
 
Il presente provvedimento è esecutivo dalla data di apposizione del visto di regolarità contabile da 
parte del responsabile del servizio finanziario, ai sensi dell’art. 151, comma 4, del D.Lgs.267/2000.  
Il medesimo è reso pubblico mediante inserimento sul sito Internet dell’Amministrazione 
Provinciale di Siena (www.provincia.siena.it), con procedura automatizzata. 
 
Di impegnare le somme come di seguito dettagliate: 
 
Imp/Acc 
n. 

Anno Competenza Capitolo Centro di 
Costo 

Fornitore CIG Importo 

2433 2025 2025 01021.03.003510000   ANAC - AUTORITA' 
NAZIONALE 
ANTICORRUZIONE 

  35,00 

2434 2025 2026 01021.03.003510000       10.006,00 
2435 2025 2026 01091.03.003460000       5.000,00 
2436 2025 2027 01021.03.003510000       15.006,00 
 
 
 Il Dirigente 
 Riccucci Christian / InfoCamere S.C.p.A. 
  

 
“Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs n. 82/2005 e s.m.i., del D.P.R. n.445/2000 e norme collegate, il quale 
sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa; il documento informatico è memorizzato digitalmente e pubblicato sul sito della 
Provincia di Siena (www.provincia.siena.it)” 

http://www.provincia.siena.it

