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OGGETTO: PROCEDURA NEGOZIATA PREVIA INDAGINE DI MERCATO AI SENSI 
DELL’ART. 50 DEL D. LGS. 36/2023 E S.M.I. PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI 
GESTIONE IN OUTSOURCING (A TERZI) DI PARTE DEGLI ARCHIVI DELLA PROVINCIA DI 
SIENA PER LA DURATA DI ANNI 3 (TRE) CON POSSIBILITA’ DI RINNOVO PER ULTERIORI 
ANNI 1 (UNO) – CPV  92512000-3 SERVIZI DI ARCHIVI 
 
  

 
Avviso pubblico per manifestazione interesse. 

 
Stazione appaltante 

Provincia di Siena, Piazza Duomo n. 9 – Siena 
 
Nominativo del responsabile del Progetto 
Il Responsabile Unico del Progetto è il Dott. Christian Riccucci Dirigente del Settore Affari Generali e 
Partecipate della Provincia di Siena 
Tel: 0577. 241827-329  e.mail: segreteriagenerale@provincia.siena.it 
 

IL DIRIGENTE 
 
Vista la determinazione dirigenziale n. 1777 del 29/10/2025 
 

RENDE NOTO 
 
che la Provincia di Siena intende acquisire manifestazioni di interesse, ai fini della successiva indizione di 
apposita procedura negoziata per l’affidamento del servizio di gestione in outsourcing (a terzi) di parte 
dei propri archivi per la durata di anni 3 (tre) con possibilità di rinnovo per ulteriori anni 1 (uno), con 
inizio dalla data di stipula del contratto 
 
Descrizione dei servizi richiesti, disciplina 
L'archivio della Provincia di Siena dovrà essere custodito in idonei locali, nella disponibilità 
dell'aggiudicatario o di cui l’aggiudicatario si impegna a dotarsi, ubicati entro una distanza dalla sede 
provinciale (P.zza Duomo n. 9 – Siena) non superiore a Km 100 (verificato con Google maps), tale da 
consentire una rapida esecuzione delle eventuali richieste di consultazione in loco e per facilitare rapide 
ispezioni da parte di Referenti individuati tra i dipendenti della Provincia. 
 
Attualmente l’Archivio di deposito dell’Ente è depositato presso: 
- Magazzino in loc.  Vocabolo Fornace n. 12 – Città della Pieve (Provincia di Perugia – distanza da Siena 
90 km. circa) – in outsourcing. Metri lineari 900; 
 
La ditta aggiudicataria dovrà innanzitutto recarsi presso la sede Magazzino in loc. Vocabolo Fornace n. 
12 – Città della Pieve (Provincia di Perugia – distanza da Siena 90 km. circa) per la presa in carico 
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dell’intero materiale documentale lì depositato in outsourcing. 
 
È previsto che detto servizio, come meglio specificato nel Capitolato Speciale d’Appalto, si articoli nello 
svolgimento delle seguenti attività di carattere generale: 
 
• Attività di presa in carico e prelievo del materiale cartaceo; 
• Attività di trasporto; 
• Attività di riorganizzazione fisica dei documenti con criteri archivistici e relativo aggiornamento; 
• Attività di deposito e conservazione; 
• Attività di inserimento, catalogazione e gestione fisica ed elettronica dei documenti; 
• Attività di evasione delle richieste di consultazione in  formato  cartaceo – in  originale  o in copia 
conforme; 
• Attività di evasione delle richieste di consultazione in formato elettronico tramite scansione; 
• Attività di evasione delle richieste presso l’aggiudicatario; 
• Attività di gestione dello scarto; 
• Attività di supporto tecnico-archivistico; 
• Attività di restituzione finale alla Provincia a “bocca di magazzino” dell’archivio cartaceo; 
• Attività e servizi in ambito informatico. 
 
Importo presunto 
Importo presunto per il l’intero periodo (3 anni) € 36.900,00 IVA esclusa. 
È prevista la possibilità di rinnovo per ulteriori anni 1 (uno) alle stesse condizioni, oltre proroga per 
ulteriori mesi 6 (sei), ai sensi dell’art. 120, comma 10 del D. Lgs. 36/2023. È, inoltre prevista l’opzione del 
quinto d’obbligo, ai sensi dell’art. 120 comma 9 del D. Lgs. 36/2023. 
 
Criterio di aggiudicazione 
L'aggiudicazione avverrà con il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 108 comma 3 del D. Lgs. 
36/2023 considerato che trattasi di servizio con caratteristiche standardizzate. 
 
Precisazioni 
1. Per quanto normativamente previsto in materia di ambienti di lavoro e di tutela della sicurezza e 

della salute dei lavoratori, la ditta affidataria, così come definito dal D. Lgs. 81/2008, sarà 
responsabile delle proprie operazioni anche se eseguite dai suoi collaboratori. 

2. L’affidatario dovrà esonerare la Provincia di Siena da ogni responsabilità verso terzi che potesse 
insorgere durante l’espletamento del servizio.  

 
Requisiti di partecipazione 
Per l’affidamento del servizio in oggetto, è richiesto necessariamente il possesso dei seguenti requisiti: 
- non incorrere nei motivi di esclusione di cui agli artt. 94, 95 e seguenti del Codice dei Contratti 

pubblici (D. Lgs. 36/2023); 
- possesso di adeguata capacità economica e finanziaria di cui all’art. 100 del D. Lgs. n. 36/2023.  

Fatturato globale maturato nei migliori tre anni degli ultimi cinque anni precedenti a quello di 
indizione della procedura pari almeno ad € 70.000,00 (euro settantamila/00). Tale capacità dovrà 
essere dichiarata ai sensi degli art. 46 e 47 del D.P.R. n° 445/2000; 

- avere gestito negli ultimi dieci anni dalla data di indizione della procedura di gara, almeno un 
contratto analogo a quello in affidamento (servizio di archivio per Enti locali) specificando l’Ente e il 
periodo di riferimento. Tale capacità dovrà essere dichiarata ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 
445/2000 o dimostrata con documentazione idonea. 

 
Per la fase di esecuzione del servizio l’impresa aggiudicataria dovrà avere nel proprio organico 
professionalità adeguate alle esigenze del servizio. Nello specifico è richiesto: 

- presenza di almeno un archivista in possesso di diploma specifico (diploma di archivistica, paleografia 
e diplomatica rilasciato dalle omonime Scuole o titolo equipollente, si vedano prescrizioni della 
Soprintendenza ai Beni Archivistici) e con esperienza almeno triennale in servizi archivistici. 



 
 
 
Termine per la presentazione delle manifestazioni di interesse 
Il termine per la presentazione delle manifestazioni di interesse è fissato entro le ore 12,00 del giorno 
18/11/2025. 
 
Come manifestare l’interesse a partecipare 
Le manifestazioni di interesse da parte delle imprese devono pervenire entro il termine indicato al 
precedente punto in modalità telematica attraverso il Sistema Telematico Acquisti Regionale della 
Toscana, utilizzando le apposite funzionalità rese disponibili al seguente indirizzo Internet: 
https://start.toscana.it/ . 
Per poter manifestare l'interesse a partecipare: 

− gli operatori economici già iscritti nell'indirizzario fornitori di START dovranno accedere all'area 
riservata relativa all'avviso in oggetto e utilizzare l’apposita funzione presente sul Sistema; 

− gli operatori economici non iscritti all'indirizzario fornitori di START dovranno compilare il form 
telematico presente nella pagina contenente il dettaglio relativo all'avviso in oggetto. 

 
La manifestazione di interesse dovrà essere presentata dall’operatore economico utilizzando l’apposito 
modello denominato “Domanda Manifestazione d’Interesse”, disponibile nella documentazione allegata 
all’avviso in oggetto. 
 
L’operatore economico interessato dovrà presentare il modello, debitamente compilato, e sottoscritto 
digitalmente dal titolare o legale rappresentante o procuratore dell’operatore economico. Nel caso di 
firma da parte di procuratori degli operatori economici dovrà essere allegata copia della relativa procura. 
Il modello “Domanda Manifestazione d’interesse” dovrà essere inserito nell’apposito spazio predisposto 
sul sistema telematico. 
 
L’Amministrazione NON PRENDERÀ IN CONSIDERAZIONE le manifestazioni d’interesse nel caso in cui il 
modello “Domanda Manifestazione di interesse”: 
- manchi; 
- non sia firmato digitalmente; 
- sia firmato digitalmente da una persona che non risulti dal modello stesso munita del potere di 

rappresentare il soggetto che presenta manifestazione di interesse; 
- sia firmato digitalmente da persona diversa rispetto alla persona dichiarante, anche se entrambi 

muniti del potere di rappresentare il soggetto che presenta manifestazione di interesse. 
 

Non saranno prese in considerazione, e verranno pertanto escluse, le manifestazioni di interesse 
presentate con modalità differenti da quelle indicate nel presente avviso. 
 
L’operatore economico, dopo aver manifestato interesse, riceverà una comunicazione di conferma 
attraverso il sistema START all’indirizzo di posta elettronica indicato in sede di registrazione. 
 
Si fa presente che l’operatore economico che ha fatto pervenire la manifestazione di interesse a seguito 
del presente avviso avrà la facoltà, ai sensi dell’art. 68, comma 19, del Decreto Lgs n. 36/2023, di 
presentare offerta per sé o quale mandatario di operatori riuniti secondo le modalità che saranno 
indicate nella lettera di invito. 
 
L’appalto si svolgerà in modalità telematica: la documentazione amministrativa e le offerte dovranno 
essere formulate dagli operatori economici esclusivamente per mezzo del sistema START – accessibile 
all’indirizzo: https://start.toscana.it . 
 
Per firmare digitalmente la manifestazione d’interesse i titolari o legali rappresentanti o procuratori degli 
operatori economici dovranno essere in possesso di un certificato qualificato di firma elettronica che, al 
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momento della sottoscrizione, non risulti scaduto di validità, ovvero non risulti revocato o sospeso. 
 
Attenzione: i concorrenti sono tenuti a controllare che le mail inviate dal sistema non vengano respinte 
né trattate come Spam dal proprio sistema di posta elettronica. 
 
Osservazioni o richieste di chiarimenti relative al presente avviso dovranno essere recapitate al 
Responsabile del procedimento entro il giorno 10/11/2025 esclusivamente mediante la sezione 
“Chiarimenti” nell’area riservata al procedimento in oggetto nel sistema START, nella quale saranno 
pubblicate le risposte alle richieste ritenute fondate ed utili per la generalità dei concorrenti. 
 
Soggetti da invitare alla successiva procedura negoziata 
La stazione appaltante, a seguito del termine di scadenza per la manifestazione di interesse, provvederà 
ad invitare alla successiva procedura negoziata tutti gli operatori economici interessati, le cui 
manifestazioni risultino correttamente pervenute. 
 
Nel caso di presentazione di una sola manifestazione di interesse, l’Amministrazione si riserva la facoltà 
di procedere alle ulteriori fasi della procedura di affidamento con l’unico concorrente partecipante. 
 
I dati forniti dai soggetti proponenti verranno trattati, ai sensi del D. Lgs. n.196/2003 e del regolamento 
UE 2016/679e ss.mm.ii. esclusivamente per le finalità connesse all’espletamento della procedura in 
oggetto. 
 
La trasmissione degli inviti alla "procedura negoziata" avverrà esclusivamente tramite posta elettronica, 
a mezzo del sistema telematico, all’indirizzo comunicato dal concorrente in sede di registrazione a START. 
Le offerte dovranno essere formulate dagli operatori economici e ricevute dalla Stazione Appaltante 
esclusivamente per mezzo del Sistema telematico regionale accessibile all’indirizzo: 
https://start.toscana.it . 
 
Sul portale START sarà resa disponibile sia la lettera d’invito sia la restante documentazione di gara, 
nell’apposita area riservata all’appalto in oggetto. 
 
Il presente avviso ha valenza di indagine di mercato ai sensi dell’art. 50 del D. Lgs. 36/2023 e s.m.i. e 
non costituisce obbligo per l'Amministrazione Provinciale a procedere allo svolgimento della 
successiva procedura negoziata. 
 
Informazioni tecniche 
Per informazioni tecniche sul sistema di acquisti telematici è possibile rivolgersi al Call center del gestore 
del Sistema telematico tramite il tel. +39 02 8148 0761, o all’indirizzo di posta elettronica 
start.oe@accenture.com  
 
I titolari o legali rappresentanti degli operatori economici che intendono partecipare alla fase di gara 
successiva all’invito da parte dell’Amministrazione dovranno essere in possesso di un certificato di firma 
digitale in corso di validità rilasciato da un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori, 
previsto dall’art. 29 comma 1 del D. Lgs. n. 82/2005 tenuto dal DigitPA, nonché del relativo software per 
la visualizzazione e la firma di documenti digitali. 
 
Attenzione: Il sistema telematico di acquisti online utilizza la casella denominata 
noreply@start.toscana.it per inviare tutti i messaggi di posta elettronica; i concorrenti sono tenuti a 
controllare che le mail inviate dal sistema non vengano respinte o trattate come “spam” dal proprio 
sistema di posta elettronica ed a verificare costantemente la presenza di comunicazioni riguardanti il 
procedimento. 
 
Trattamento dati personali 
Ai sensi del D. Lgs. n.196/2003 e s.m.i., e del regolamento UE 2016/679, si precisa che il trattamento dei 
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dati personali sarà improntato a liceità e correttezza nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della 
loro riservatezza; il trattamento dei dati ha la finalità di consentire l’accertamento della idoneità dei 
concorrenti a partecipare alla procedura di affidamento di cui trattasi. Si informa che i dati dichiarati 
saranno utilizzati dagli uffici esclusivamente per l’istruttoria dell’istanza presentata e per le formalità ad 
essa connesse. 
 
Il presente avviso è pubblicato sul sito istituzionale della Provincia di Siena www.provincia.siena.it nella 
sezione Gare e Avvisi, e sulla piattaforma START della Regione Toscana. 
 
  

Il RUP 
Dott. Christian RICCUCCI 
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