
 
 

 
 

LETTERA DI INVITO 
 
 

Prot. n.   Data  
Da citare nella risposta  

 
 
 
Oggetto: Richiesta di offerta, ai sensi del D.Lgs. 163/2006, e successive integrazioni e 
modificazioni nonché norme in vigore, relativo a “Servizi di Informazione e 
orientamento anche formativo attraverso la rete TRIO in Provincia di Siena” 
finanziato con fondi Programma Operativo Regionale FSE 2014/2020 Asse A – 
Occupazione. Durata dal 01/07/2016 al 30/12/2016. 
CIG 6642485008 CUP B59G16000210006 
 

 
 

Alle ditte in indirizzo 
 

 
Con la presente, a seguito della Vostra manifestazione di interesse a partecipare alla 

presente procedura, si richiede la presentazione di un’offerta per l’esecuzione della prestazione di 
cui all’oggetto e descritta nel Capitolato Tecnico. 

Il Capitolato Tecnico e i documenti di gara di cui si richiede la presentazione sono allegati alla 
presente lettera. 
 
  

E’ necessario essere in possesso delle seguenti: 
 

CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 
- L’affidatario del contratto:  
1) non deve incorrere in una delle condizioni  di cui al comma 1 dell’art. 38 del D.Lgs. 

163/2006 e al comma 2 dell’art. 34 del D.Lgs. 163/2006 
2)  deve essere in possesso dei seguenti requisiti di capacità tecnico-professionale ed 

economico-finanziaria1: 
- ELENCO DEI PRINCIPALI SERVIZI ANALOGHI EFFETTUATI NEGLI ANNI 2012-2013-2014 
- RICAVI DEL TRIENNIO 2012-2013-2014 
 

I livelli minimi di capacità richiesti sono indicati ai paragrafi 3 e 4 della scheda di 
rilevazione, allegata alla presente comunicazione. 
                                                           

  

1 Indicare i requisiti di capacità tecnico-organizzativa e economico-finanziaria “eventualmente” richiesti (ai sensi 
dell’art. 125 comma 12 D.Lgs. 163/2006 prescritti per prestazioni di pari importo affidate con le procedure ordinarie di 
scelta del contraente) ovvero (ai sensi dell’art. 57 comma 6 D.Lgs. 163/2006 previsti per l’affidamento di contratti di 
uguale importo mediante procedura aperta, ristretta, o negoziata previo bando).  
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In caso di partecipazione in Raggruppamento temporaneo d’impresa o di consorzio ordinario di 
concorrenti, i requisiti economico-finanziari e tecnico-professionali richiesti per le imprese singole 
devono essere posseduti dal Raggruppamento/Consorzio nel suo complesso, ma nella misura 
minima del 40% dalla mandataria; la restante percentuale deve essere posseduta cumulativamente 
dalle mandanti o dalle altre imprese consorziate. L'impresa mandataria in ogni caso possiede i 
requisiti in misura maggioritaria."2; in misura corrispondente tutti i partners sono tenuti a indicare 
le prestazioni che eseguiranno nell’ambito dell’appalto. 
 
Ai sensi dell’art. 37, commi 4 e 13, del D. Lgs. 163/06, i raggruppamenti temporanei d’impresa, i 
consorzi ordinari di concorrenti sono tenuti a indicare la quota di partecipazione dei singoli 
partecipanti al raggruppamento, consorzio; in misura corrispondente sono tenuti a indicare le 
prestazioni che eseguiranno nell’ambito dell’appalto. (Punto 1.13 della scheda di rilevazione 
allegata). 
 
In relazione alle condizioni di partecipazione richieste, i soggetti partecipanti rendono, ai sensi del 
DPR 445/2000, mediante apposita scheda di rilevazione, dichiarazioni concernenti le loro situazioni 
anche in relazione al possesso o meno dei requisiti di ordine generale e di idoneità professionale 
stabiliti dal D.Lgs. 163/2006. 
 
 PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 

 
L’offerta deve pervenire, a pena di esclusione, in plico chiuso e controfirmato sui lembi di 

chiusura dal legale rappresentante, a mezzo di servizio postale raccomandato o consegnata a 
mano (anche a mezzo di corriere incaricato dal concorrente) entro le ore 13,00 del giorno3 
Mercoledì 18 Maggio 2016 al seguente indirizzo: 

 
PROVINCIA DI SIENA 
Piazza Duomo, 9 
53100  Siena 

 
A tal fine non fa fede il timbro postale di partenza. 
 

Il plico, controfirmato dal titolare o legale rappresentante sui lembi di chiusura, deve recare 
all’esterno l’indicazione dell’oggetto della gara e del soggetto concorrente. 
 
La trasmissione dell’offerta non può essere effettuata con modalità informatica in 
quanto la PEC non garantisce la segretezza del contenuto dell’offerta nel caso di 
procedura di affidamento con invio in busta chiusa e sigillata. 

 
Nel suddetto plico dovranno essere inserite le buste A), B), e C) come di seguito descritte: 

 
A)  LA BUSTA A) – chiusa e controfirmata dal titolare o legale rappresentante sui lembi di 
chiusura - DEVE CONTENERE LA SEGUENTE DOCUMENTAZIONE 
AMMINISTRATIVA: 
 
1) la scheda di rilevazione, compilata in tutte le sue parti e sottoscritta dal titolare o legale 

rappresentante. In caso di RTI ogni componente è tenuto a presentare una propria scheda;  
 
2) il Capitolato Tecnico, sottoscritto in tutte le pagine dal titolare o legale rappresentante per 

accettazione. In caso di RTI il capitolato deve essere sottoscritto in tutte le pagine per 
accettazione dal legale rappresentante di ciascun soggetto facente parte del raggruppamento;  

 
                                                           
2 Pertanto in relazione ai requisiti stabiliti dal bando di gara, sono eventualmente da stabilire misure minime diverse da 
queste. Le stesse misure devono essere eventualmente da adattare al tipo di requisito richiesto. 
3 Il termine di presentazione dell’offerta non può essere inferiore a 10 giorni dalla data dell’invito. 
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3) la griglia di valutazione sottoscritta in tutte le pagine per accettazione dal titolare o legale 
rappresentante per accettazione. In caso di RTI la griglia di valutazione deve essere sottoscritta 
in tutte le pagine per accettazione dal legale rappresentante di ciascun soggetto facente parte 
del raggruppamento; 

 
4) la GARANZIA del 2% di cui all’art. 75 del D.Lgs. 163/06 con validità fino allo scadere dei 

180 giorni, costituita, a scelta dell’offerente,  sotto forma  di cauzione o di fideiussione. Nel caso 
in cui i tempi della procedura di gara dovessero prolungarsi, il garante dovrà impegnarsi a 
rinnovare la garanzia fino al momento dell’aggiudicazione definitiva su semplice richiesta della 
stazione appaltante. 

 
4.a La cauzione può essere costituita, a scelta dell’offerente: 
- in contanti o in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato (qualsiasi filiale provinciale della 
Banca d’Italia) al corso del giorno del deposito, presso la tesoreria provinciale a titolo di pegno a 
favore della Provincia di Siena. La quietanza dovrà riportare, quale causale, la dicitura “Garanzia a 
corredo dell’offerta relativa all’appalto di “Servizi di Informazione e orientamento anche 
formativo attraverso la rete TRIO in Provincia di Siena”. Nel caso di raggruppamento 
temporaneo d’impresa o di consorzio ordinario di concorrenti, dalla quietanza attestante l’avvenuto 
deposito, dovranno risultare tutte le imprese facenti parte del raggruppamento o del consorzio e 
l’impresa mandataria. 
4.b –la fideiussione può essere, a scelta dell’offerente, bancaria o assicurativa o rilasciata dagli 
intermediari finanziari iscritti nell’elenco speciale di cui all’articolo 107 del decreto legislativo 1 
settembre 1993 n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie, a 
ciò autorizzati dal Ministero dell’economia e delle finanze. Nel caso di raggruppamento temporaneo 
d’impresa o di consorzio ordinario di concorrenti la fideiussione deve essere intestata a tutte le 
imprese facenti parte del raggruppamento, oppure intestata all'impresa dichiarata capogruppo con 
l'indicazione esplicita della copertura del rischio anche per tutte le altre imprese facenti parte del 
raggruppamento o del consorzio. 
4.b.1 - La fideiussione deve recare la firma del legale rappresentante dell’istituto, banca, azienda o 
compagnia di assicurazione e deve prevedere espressamente: 
- la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale,  
- la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957 comma 2 del codice civile,  
- l’operatività della garanzia medesima entro 15 (quindici) giorni, a semplice richiesta scritta 
dell’Amministrazione. 
  
4.c – Ai sensi dell’art. 75 comma 7 del D.Lgs. 163/06 l’importo della garanzia è ridotto del 50% per 
i soggetti partecipanti che, tra i documenti a corredo dell’offerta di cui al punto A), producono la 
certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI EN ISO 
9001:2000. 
In caso di raggruppamento temporaneo d’impresa o di consorzio ordinario di concorrenti tale 
certificazione deve essere prodotta da ogni soggetto facente parte del raggruppamento o del 
consorzio. 
 
- La garanzia copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell’affidatario ed è svincolata 
automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto; la garanzia copre inoltre la 
mancata dimostrazione di quanto richiesto ai commi 1 e 2 dell’art. 48 D.Lgs. 163/06. 
- L’Amministrazione, nella comunicazione (art. 79 comma 5 D.Lgs. 163/06) dell’aggiudicazione ai 
non aggiudicatari, provvede contestualmente nei loro confronti allo svincolo della garanzia 
presentata, tempestivamente e comunque entro un termine non superiore a 30 giorni 
dall’aggiudicazione. 
 
5) a pena di esclusione, l’IMPEGNO di un fideiussore individuato tra i soggetti di cui all’art. 
75 comma 3 D.Lgs. 163/06 a rilasciare la garanzia fideiussoria per l’esecuzione del contratto, di cui 
all’articolo 113 del D.Lgs. 163/06, qualora l’offerente risultasse affidatario.  
Nel caso in cui l’offerente presenti la fideiussione di cui al punto 4.b, l’impegno richiesto in questo 
punto può fare parte integrante del contenuto della fideiussione di cui al punto 4.b. 
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6) (in caso di raggruppamenti temporanei d’impresa) 
la specifica dichiarazione dalla quale risultino i soggetti partecipanti al raggruppamento 
temporaneo sottoscritta dal legale rappresentante di ciascun soggetto facente parte del 
raggruppamento. La dichiarazione deve essere presentata anche se l’intenzione di costituirsi in RTI 
è stata già esplicitata con la manifestazione di interesse. 
 
7) il codice (PASSOE) generato dal sistema AVCPASS per le verifiche dei requisiti, introdotto 
dall’Autorità di Vigilanza, con delibera n. 111 del 22/12/2012. 
 
8) Modello GAP 
 
B) L’OFFERTA TECNICA, inserita in un apposita busta chiusa (Busta B), controfirmata sui lembi 
di chiusura dal titolare o legale rappresentante, recante all’esterno l’indicazione “Offerta tecnica”, 
deve essere sottoscritta dal titolare o legale rappresentante del soggetto proponente ed in caso di 
RTI dai legali rappresentanti di tutti i soggetti partners, deve inoltre essere formulata sulla base dei 
contenuti richiesti dal Capitolato d’Appalto. 
Si invitano i concorrenti a predisporre offerte tecniche non superiori a 25 pagine 
utilizzando il carattere Times New Roman n. 12 e interlinea 1,5. I curricula del personale, 
pur facendo parte dell’offerta tecnica, sono esclusi dal numero di pagine indicato. 
La busta dovrà contenere altresì copia dell’offerta tecnica e dei curricula del personale anche su CD 
ROM. 
I soggetti concorrenti devono indicare se ci sono parti dell’offerta tecnica coperte da segreto 
tecnico e/o commerciale, tali da escludere la possibilità di accesso agli atti in virtù dell’art. 13 del D. 
Lgs. N. 163/06, comma 5. 

 
C) L’OFFERTA ECONOMICA, sulla base di gara di € 72.600,00, inserita in apposita busta 
chiusa (Busta C), controfirmata sui lembi di chiusura dal titolare o legale rappresentante, recante 
all’esterno l’indicazione “Offerta economica”, deve essere sottoscritta dal titolare o legale 
rappresentante del soggetto proponente ed in caso di RTI dai legali rappresentanti di tutti i 
soggetti partner. 
L’offerta deve riportare, sotto forma di dichiarazione, i seguenti elementi: 

- oggetto dell'appalto; 
- denominazione o ragione sociale, forma giuridica e sede legale del soggetto concorrente; 
- nominativo e qualità della persona che sottoscrive l'offerta; 
- l'indicazione, in cifre ed in lettere, del prezzo offerto4; 
L'offerta economica deve, altresì, contenere le seguenti dichiarazioni: 
1 di aver giudicato i prezzi offerti, nel loro complesso, remunerativi per le prestazioni richieste 
e comunque di tutte le prestazioni indicate nel Capitolato Tecnico; 
2 di aver preso esatta conoscenza della natura dell’appalto e di tutte le circostanze particolari 
e generali che possono aver influito sulla determinazione dell’offerta; 
3 di mantenere valida l'offerta per 1805 giorni dalla data di scadenza del termine per la 
presentazione della stessa; 
4 di aver tenuto conto, nel formulare l’offerta, degli obblighi connessi alle disposizioni in 
materia di sicurezza e protezione dei lavoratori, nonché alle disposizioni in materia di 
condizioni del lavoro. 

 
Le offerte saranno valutate da una Commissione nominata ai sensi dell’art. 84 del D.Lgs. 163/2006. 
Nel caso di presentazione di offerte anormalmente basse, la Commissione di valutazione procederà 
ai sensi di legge. 
 
Raggruppamenti temporanei  
 
                                                           
4 Deve essere indicato quale prezzo o quanti e quali prezzi sono richiesti come espressione dell’offerta economica da 
parte dei concorrenti. 
5 E’ un termine indicativo. 
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In caso di partecipazione in Raggruppamento temporaneo d’impresa o di Consorzio di cui all’art. 34 
comma 1 lett. e) del D.Lgs 163/2006.  la documentazione deve essere prodotta con le modalità di 
seguito indicate:  
- la scheda di rilevazione deve essere prodotta da ciascun soggetto facente parte del 
raggruppamento; 
- il capitolato d’appalto deve essere sottoscritto in ogni pagina per accettazione dal legale 
rappresentante di ciascun soggetto facente parte del raggruppamento; 
- la griglia di valutazione deve essere sottoscritta in tutte le pagine per accettazione dal titolare o 
legale rappresentante di ciascun soggetto facente parte del raggruppamento; 
- l’offerta economica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante di ciascun soggetto facente 
parte del raggruppamento e deve specificare le parti della prestazione che saranno eseguite dai 
singoli soggetti e contenere l'impegno che, nel caso di aggiudicazione della gara, gli stessi soggetti 
conferiranno, con unico atto, mandato collettivo speciale con rappresentanza al soggetto invitato 
individualmente dall’Amministrazione alla presente gara, designandolo mandatario. L’atto 
costitutivo e il relativo mandato con rappresentanza alla mandataria dovranno contenere le 
prescrizioni di cui all'art. 37 del D.Lgs. 163/2006. 
 
Ai sensi di quanto previsto dall’art. 37 comma 12 del D.Lgs. 163/2006, il soggetto invitato 
individualmente dall’Amministrazione alla presente gara può presentare offerta per sé o quale 
mandatario di soggetti riuniti.  
In tal caso oltre alla documentazione prodotta con le modalità sopra indicate  deve: 
- essere prodotta una specifica dichiarazione dalla quale risultino i soggetti partecipanti al 
raggruppamento temporaneo, sottoscritta dal legale rappresentante di ciascun soggetto facente 
parte del raggruppamento. 
 
AVVALIMENTO 
La possibilità di avvelersi di imprese ausiliarie, ove fosse necessario, deve essere limitata ai soli 
requisiti di capacita tecnico-professionale. 
 
SUBAPPALTO 
Non è consentito cedere o subappaltare, in tutto o in parte, il servizio oggetto del presente appalto, 
pena la risoluzione del contratto ed il risarcimento di ogni conseguente danno. 
 
AGGIUDICAZIONE 
L’aggiudicazione è effettuata sulla base del criterio di aggiudicazione dell’offerta economicamente 
più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 83 del D.Lgs. 163/2006 e con le specifiche di cui all’art. 10 del 
Capitolato Tecnico. 
 
APERTURA OFFERTE E PROCEDURA DI GARA 
In seduta pubblica la commissione giudicatrice procederà all’apertura dei plichi contenenti le tre 
buste e conseguentemente all’apertura della busta A) contenente la documentazione 
amministrativa il giorno Giovedì 19 Maggio 2016 alle ore 11 presso la Provincia di Siena in 
Piazza Duomo, 9 – Siena. Verrà redatto verbale della seduta. 
Nel corso dell’apertura della prima busta, si procederà al sorteggio del 10% dei partecipanti per 
effettuare i controlli a campione sul possesso dei requisiti dichiarati dai concorrenti ai sensi dell’art. 
48 del D. Lgs. n. 163/2006. Tali controlli non verranno effettuati se le offerte saranno in numero di 
2 o inferiori. L’esito della verifica sarà reso noto nella prima seduta pubblica successiva. 
Le successive sedute pubbliche, previste per l’apertura della busta B) contenente l’offerta tecnica 
ed il controllo preliminare dei documenti inviati e per l’apertura della busta C) contenente l’offerta 
economica, saranno comunicate ai partecipanti, esclusivamente tramite PEC, in un termine congruo 
prima della data stabilita. 
In seduta riservata la commissione giudicatrice effettuerà l’esame delle offerte tecniche con 
l’attribuzione dei punteggi descritti nel capitolato e di cui alla griglia allegata alla presente lettera 
d’invito. Di ogni operazione di gara verrà redatto apposito verbale. 
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L’eventuale calcolo delle anomalie sarà effettuato sulla base dei criteri definiti all’art. 86 del D. Lgs 
n. 163/2006; la verifica successiva avverrà secondo le procedure previste dagli artt. 87 e ss del D. 
Lgs n. 163/2006. 
Possono assistere all’apertura delle offerte in qualità di uditore, il titolare o legale rappresentante 
del soggetto concorrente ovvero persone munite di specifica delega. 
 
L’aggiudicazione avverrà anche in presenza di una sola offerta valida. 
 
MOTIVI DI ESCLUSIONE 
 
In base all’art. 46 del D. Lgs n. 163/06 così come modificato dal D.L. n. 70/2011, si escludono i 
candidati o i concorrenti in caso di mancato adempimento alle prescrizioni previste dal presente 
codice e dal regolamento e da altre disposizioni di legge vigenti, nonché nei casi di incertezza 
assoluta sul contenuto o sulla provenienza dell’offerta, per difetto di sottoscrizione o di altri 
elementi essenziali ovvero in caso di non integrità del plico contenente l'offerta o la domanda di 
partecipazione o altre irregolarità relative alla chiusura dei plichi, tali da far ritenere, secondo le 
circostanze concrete, che sia stato violato il principio di segretezza delle offerte. 
 
AVVERTENZE 

- Si fa presente che il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente, ove per 
qualsiasi motivo non giunga a destinazione in tempo utile. 

- La presentazione dell’offerta costituisce accettazione incondizionata delle clausole contenute 
nella richiesta di preventivo e nel relativo Capitolato Tecnico, con rinuncia ad ogni eccezione. 

- In caso di discordanza fra l’indicazione in cifre e quella in lettere del prezzo offerto è valida 
quella indicata in lettere. 

- L’Amministrazione si riserva la facoltà di non dar luogo alla gara o di prorogare la data di 
presentazione delle offerte ove lo richiedano motivate esigenze, senza che i concorrenti 
possano avanzare alcuna pretesa al riguardo. 

- L’Amministrazione si riserva la facoltà di non dar luogo all’aggiudicazione definitiva ove lo 
richiedano motivate esigenze di interesse pubblico. 

- L’Amministrazione ha facoltà di non procedere all’aggiudicazione definitiva se nessuna 
offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto. 

- L’aggiudicazione definitiva non equivale ad accettazione dell’offerta. 
- L’aggiudicazione definitiva dell’appalto è adottata con atto del dirigente responsabile del 

contratto. 
 
CONCLUSIONE DELL’AGGIUDICAZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO 

 Secondo quanto previsto dal D.P.R. 445/2000 e dalla deliberazione della Giunta regionale n. 
1058/2001, l’Amministrazione, prima dell’affidamento del contratto, effettua i controlli sulle 
dichiarazioni sostitutive di certificazione o di atto notorio rese durante l’intero procedimento 
dai soggetti partecipanti. Qualora non sia possibile procedere nelle forme specificate dal 
D.P.R. n. 445/2000, l’Amministrazione richiede ai soggetti di cui sopra i documenti 
comprovanti quanto dichiarato durante il procedimento di gara. 
In caso di raggruppamento temporaneo d’impresa i suddetti controlli sono effettuati nei 
confronti di tutti i soggetti facenti parte del raggruppamento. 

 Ai sensi dell’art. 16 L.R. 38/2007 l’Amministrazione, prima dell’aggiudicazione definitiva 
provvede a controllare il rispetto da parte dell’impresa, nei casi nei quali la stessa vi sia 
tenuta, degli adempimenti previsti dal D.Lgs. 81/2008. 
L’eventuale esito negativo della verifica di cui sopra è comunicato dall’Amministrazione alla 
competente Azienda USL per gli adempimenti di competenza, nonché all’Osservatorio 
regionale sui contratti pubblici. 

 Ai sensi dell’art. 17 L.R. 38/2007 l’Amministrazione procede all’aggiudicazione definitiva solo 
dopo aver verificato, mediante l’acquisizione del documento unico di regolarità contributiva 
(DURC), la regolarità contributiva e assicurativa dell’impresa risultata provvisoriamente 
aggiudicataria riferita alla data di presentazione dell’offerta; l’Amministrazione segnala alla 
Direzione provinciale del lavoro le irregolarità eventualmente riscontrate. 
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 Ai fini della tracciabilità dei flussi finanziari, ai sensi della legge 13/8/2010, n.136, 
modificata dal D.L. 12 Novembre 2010, n° 187,  convertito con legge  17 Dicembre 2010 n° 
217, gli strumenti di pagamento devono riportare, il codice identificativo di gara (CIG). A 
tale proposito l’aggiudicatario si obbliga ad effettuare tutti i movimenti finanziari inerenti il 
contratto esclusivamente con bonifico bancario o postale ovvero con altri strumenti  idonei 
a consentire la piena tracciabilità. 

 
In relazione alle cause di esclusione dalla partecipazione alle procedure di affidamento degli 
appalti, all’affidamento di subappalti e alla stipula dei relativi contratti, l’Amministrazione può 
comunque effettuare controlli ai sensi della vigente normativa e in particolare del D.P.R. 445/2000 
e della deliberazione della Giunta regionale n. 1058/2001, nei confronti dei soggetti che 
partecipano in qualunque forma al presente appalto. 
 
L’esito favorevole dei suddetti controlli sul soggetto provvisoriamente aggiudicatario, nonché di 
quanto previsto dall’art. 17 della L.R. 38/2007, è condizione per l’emanazione del provvedimento di 
aggiudicazione mediante decreto dirigenziale. 
In caso di esito non favorevole dei controlli eseguiti sul soggetto provvisoriamente aggiudicatario 
l’Amministrazione può aggiudicare ai concorrenti che seguono in graduatoria. 
 
CAUZIONE DEFINITIVA (art. 113 D.Lgs. 163/2006) 
L’esecutore del contratto è obbligato a costituire una garanzia fideiussoria del 10% dell’importo 
contrattuale e secondo le eventuali specifiche indicate nel capitolato speciale d’appalto.  
La fideiussione deve recare la firma del legale rappresentante dell’istituto, banca, azienda o 
compagnia di assicurazione, autenticata da notaio, e deve prevedere espressamente la 
rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione 
di cui all’art. 1957 comma 2 del codice civile, nonché l’operatività della garanzia medesima entro 
15 (quindici) giorni, a semplice richiesta scritta dell’Amministrazione. 
Ai sensi dell’art. 40 D.Lgs. 163/2006 la garanzia fideiussoria è ridotta del 50% qualora l’esecutore 
del contratto sia in possesso  della certificazione del sistema di qualità conforme alle norme 
europee della serie UNI EN ISO 9001:2000. 
La mancata costituzione della suddetta garanzia fidejussoria determina la revoca dell’affidamento. 
L’Amministrazione conseguentemente aggiudica l’appalto al concorrente che segue nella 
graduatoria. 

 
TRATTAMENTO DEI DATI 
Per la presentazione dell’offerta, nonché per la stipula del contratto, è richiesto ai concorrenti di 
fornire dati e informazioni, anche sotto forma documentale, che rientrano nell’ambito di 
applicazione del D.Lgs. 30.6.2003 n. 196 (Codice in materia di protezione dei dati personali). 
Ai sensi e per gli effetti della suddetta normativa, all’Amministrazione compete l’obbligo di fornire 
alcune informazioni riguardanti il loro utilizzo. 
Finalità del trattamento 
In relazione alle finalità del trattamento dei dati forniti si precisa che: 
- i dati inseriti nella scheda di rilevazione e nell’offerta tecnica, se richiesta, vengono acquisiti ai fini 
della partecipazione, in particolare ai fini dell’effettuazione della verifica delle capacità giuridiche, ai 
fini dell’aggiudicazione e, comunque, in ottemperanza alle disposizioni normative vigenti; 
- i dati da fornire da parte del concorrente aggiudicatario vengono acquisiti, oltre che ai fini di cui 
sopra, anche ai fini della stipula e dell’esecuzione del contratto, compresi gli adempimenti contabili 
ed il pagamento del corrispettivo contrattuale. 
Modalità del trattamento dei dati 
Il trattamento dei dati verrà effettuato in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza e potrà 
essere effettuato mediante strumenti informatici e telematici idonei a memorizzarli, gestirli e 
trasmetterli. Tali dati potranno essere anche abbinati a quelli di altri soggetti in base a criteri 
qualitativi, quantitativi e temporali di volta in volta individuati. 
Categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati 
I dati potranno essere comunicati a altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti 
di gara nei limiti consentiti dalla legge n. 241/1990 e dalla L.R. n. 9/1995.  
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Diritti del concorrente interessato 
Relativamente ai suddetti dati, al concorrente, in qualità di interessato, vengono riconosciuti i diritti 
di cui all’art. 7 del D.Lgs. 30.6.2003 n. 196. 
La presentazione dell’offerta e la sottoscrizione del contratto da parte del concorrente attesta 
l’avvenuta presa visione delle modalità relative al trattamento dei dati personali, indicate 
nell’informativa ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 30.6.2003 n. 196. 
Titolare, responsabili e incaricati del trattamento dei dati 
Titolare del trattamento dei dati è la Provincia di Siena. 
Responsabili del trattamento dei dati è il dirigente responsabile del Settore Servizi per l’Impiego e 
Politiche Attive del Lavoro: Incaricati del trattamento dei dati sono dipendenti assegnati alle 
strutture sopraindicate e formalmente individuati. 

 
COMUNICAZIONI, RESPONSABILITA’ DEL PROCEDIMENTO E ACCESSO AGLI ATTI 
Ai sensi dell’art. 79 del D.Lgs 163/2006, così come modificato dal D. Lgs. N. 53/2010 
l’Amministrazione comunica l’aggiudicazione definitiva, entro 5 giorni, all’aggiudicatario, al 
concorrente che segue nella graduatoria, a tutti i candidati che hanno presentato un’offerta 
ammessa in gara, nonché a coloro la cui offerta sia stata esclusa, se hanno proposto impugnazione 
avverso l’esclusione, o sono in termini per presentare detta impugnazione. 
Inoltre, l’Amministrazione comunica, entro 5 giorni dalla stessa, l’esclusione ai candidati e agli 
offerenti esclusi. Il soggetto interessato può fare richiesta di accesso agli atti entro e non oltre 10 
giorni dal ricevimento della comunicazione. Sono fatti salvi i casi di differimento ed esclusione sotto 
indicati.  
Ai fini della presente gara ed ai sensi del D.Lgs. 163/2006 il responsabile unico del procedimento è 
La Dott.ssa Simonetta Cannoni tel. 0577/214580. 

 
Ai sensi dell’art. 13 del D.lgs 163/2006 l’accesso agli atti è differito: 
- In relazione all’elenco dei soggetti che hanno presentato offerta, fino alla scadenza del termine 
per la presentazione delle medesime: 
- In relazione alle offerte, fino all’approvazione dell’aggiudicazione definitiva. 
 
Ai sensi dell’art. 13 D.Lgs 163/2006, comma 5, sono esclusi il diritto di accesso e ogni forma di 
divulgazione in relazione alle informazioni fornite dagli offerenti nell’ambito delle offerte ovvero a 
giustificazione delle medesime, che costituiscano, secondo motivata e comprovata dichiarazione 
dell’offerente, segreti tecnici o commerciali. 
E’ comunque consentito l’accesso al concorrente che lo chieda in vista della difesa in giudizio dei 
propri interessi. 

 
Distinti saluti. 

       Il Dirigente Simonetta Cannoni 
 
 
Allegati: 

- Capitolato tecnico; 
- Scheda di rilevazione; 
- Griglia di valutazione; 
- Scheda di offerta economica. 
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